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1. Пояснительная записка
Методические рекомендации предназначены для студентов-выпускников юридического факультета, а также для преподавателей выпускающих кафедр, осуществляющих научное руководство дипломными работами. 

В методических рекомендациях излагаются основные положения, которые выпускник должен учитывать при написании дипломной работы. 

Цель — помочь выпускнику правильно организовать свою работу, учесть предъявляемые к дипломной работе требования по содержанию и оформлению.

Дипломная работа представляет собой самостоятельный научно-исследовательский труд выпускника, в котором подводятся итоги его учебной и научной деятельности за годы обучения. 

Выпускник должен показать, что способен: 
- видеть научные и практические проблемы, определять пути их решения; 

- отбирать, анализировать и обобщать материал; 

- логически и юридически грамотно излагать результаты своего исследования; 

- показать культуру мышления, кругозор, широту и глубину научных знаний и обобщений. 

Дипломная работа должна: 
- основываться на нормативно-правовых документах, специальной научной и справочной литературе, достоверном фактическом материале из практики деятельности правоприменительных органов; 

- носить самостоятельный творческий характер; 

- содержать элементы новизны (выдвижение и разработка новой проблемы, еще не получившей в литературе достаточного освещения; выявление неизвестных или неиспользованных ранее источников или фактов; постановка новых проблем и выработка предложений по их решению и т. д.); 

- иметь научные и практические рекомендации по совершенствованию законодательства и практике его применения. 

Выпускнику важно знать примерный перечень функциональных обязанностей преподавателя, назначенного кафедрой на роль научного руководителя. К ним относятся: 

- выдача студенту утвержденного заведующим кафедрой задания на разработку дипломной работы; 

- оказание помощи студенту в составлении календарного графика работы на весь период выполнения дипломного исследования; 

- выдача студенту задания на изучение объекта практик и сбор материалов к дипломной работе; 

- проведение консультаций по вопросам выбора темы и предварительного ее утверждения; 

- оказание помощи студенту в согласовании структуры дипломной работы и определении ее рабочего плана; 

- осуществление руководства выполнением студентом дипломной работы в соответствии с календарным графиком; 

- проверка содержания дипломной работы, дача по ней замечаний, пожеланий или требований; 

- рекомендация (письменно) кафедре допустить (или не допустить) дипломную работу к защите; 

- участие в работе ГАК и высказывание ей своего мнения по данной дипломной работе. 

Следует иметь в виду, что дипломная работа — это не пересказ законодательных актов и литературных источников, а достаточно самостоятельное научное исследование. Она должна отобразить собственное отношение студента к рассматриваемой теме (критический анализ законодательства, предложения по его совершенствованию, отношение студента к спорной теоретической проблеме или постановка проблемы, анализ судебного решения, оригинальные выводы и т. п.). 

2. Основные требования к оформлению текста дипломной работы

К оформлению дипломной работы предъявляются высокие требования. Существуют общепринятые правила оформления, которые необходимо уважать и соблюдать. 

Государственная аттестационная комиссия в ходе защиты оценивает не только содержание работы и профессиональные знания будущего специалиста, но и умения, навыки и культуру оформления документов на примере оформления дипломной работы. 

Дипломная работа исполняется в печатном виде на одной стороне стандартного листа белой бумаги (формата А4). Объем работы — в среднем 60–80 страниц печатного текста, набранного через 1,5 интервала. Плотность текста должна быть одинаковой: на каждой странице до 30 строк, емкость строки до 58–60 знаков, вместе с пробелами и знаками препинания. Абзацы в тексте начинаются отступом, равным 5 ударам пробельной клавиши, первое слово начинается с прописной буквы. Поля должны быть выдержаны в следующем размере: левое — 30 мм, правое — 15 мм, верхнее и нижнее — 20 мм. Каждый студент-дипломник вместе с текстом своей работы представляет и дискету (жесткий носитель) с указанием на ней необходимых данных — ф. и. о., факультет, название работы, шифр (название файла). 

Дипломная работа должна быть пронумерована и сшита в специальной папке. По завершении защиты в течение месяца она сдается выпускающей кафедрой по реестру в специальный фонд библиотеки Университета. 

Текст основной части работы делится на главы и параграфы. (Параграфы могут при необходимости подразделяться на пункты и подпункты.) Заголовки глав печатаются симметрично тексту (с равным отступлением от краев текста) строчными буквами, подзаголовки печатаются строчными буквами. Длина строки (строк) заголовка главы не должна быть более 40 знаков, переносы слов в заголовке не делаются, точка в конце не ставится. Расстояние от верхнего края листа до заголовка — 20 мм, от заголовка до текста — 20 мм (две пустые строки). Заголовки не подчеркиваются. Заголовки параграфов печатаются с абзаца строчными буквами. Параграфы нумеруются арабскими цифрами в пределах каждой главы. Между заголовком и текстами — пропуск по одной пустой строке. Заголовки должны иметь порядковую нумерацию и обозначаться: главы — арабскими цифрами, параграфы и пункты — арабскими цифрами в пределах каждой главы (знаки § и п. не ставятся). 

Например: 
Глава 3. Практическая деятельность суда с участием присяжных заседателей в современной России
3.1. Порядок формирования коллегии присяжных заседателей
Страницы работы нумеруются арабскими цифрами. Титульный лист, а также таблицы и схемы, выполненные на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц. Если таблиц несколько, и они расположены в тексте главы (глав), они нумеруются: в правом верхнем углу страницы над соответствующим заголовком таблицы (схемы) печатают надпись «Таблица» с указанием ее порядкового номера. Например: «Таблица 2.3» означает: третья таблица второй главы. Названия иностранных книг (и фамилии авторов) в тексте работы даются в русском переводе, названия газет, журналов не переводятся и пишутся в русской транскрипции. 

Последнее изменение: понедельник 15 августа 2011, 18:40

3. Методические рекомендации по оформлению библиографических ссылок в дипломных работах
С 1 января 2009 года на территории России вступил в силу национальный стандарт Российской Федерации ГОСТ Р 7.0.5–2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления». Стандарт устанавливает общие требования и правила составления библиографической ссылки: основные виды, структуру, состав расположения в документах. Стандарт распространяется на библиографические ссылки, используемые в опубликованных и неопубликованных документах на любых носителях, в тои числе электронные ресурсы локального удаленного доступа. Введен впервые. 

Согласно стандарту: библиографическая ссылка является частью справочного аппарата документа и служит источником библиографической информации о документах — объектах ссылки. Библиографическая ссылка содержит библиографические сведения о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте документа другом документе (его составной части или группе документов), необходимые и достаточные для его идентификации, поиска и общей характеристики. Совокупность библиографических сведений в ссылке должна обеспечивать идентификацию и поиск объекта ссылки. По составу элементов библиографическая ссылка может быть полной или краткой. 

Полная ссылка содержит совокупность библиографических сведений о документе, предназначенную для общей характеристики, идентификации и поиска документа — объекта ссылки, составляют по ГОСТ 7.1, ГОСТ 7.82, ГОСТ 7.80. 

Краткая ссылка предназначена только для поиска документа — объекта ссылки, составляют на принципе лаконизма в соответствии с требованиями стандарта. 

По месту расположения в документе различают библиографические ссылки: 

– внутритекстовые, помещенные в тексте документа; 

– подстрочные, вынесенные из текста вниз полосы документа (в сноску); 

– затекстовые, вынесенные за текст документа или его части (в выноску). 

При повторе ссылок на один и тот же объект различают библиографические ссылки: 

– первичные, в которых библиографические сведения приводятся впервые в данном документе; 

– повторные, в которых ранее указанные библиографические сведения повторяют в сокращенной форме. 

Повторные ссылки могут быть внутритекстовыми, подстрочными, затекстовыми. 

Если объектов ссылки несколько, то их объединяют в одну комплексную библиографическую ссылку. 

Комплексные ссылки могут быть внутритекстовые, подстрочные и затекстовые. Они могут включать как первичные, так и повторные ссылки. 

Допускается предписанный знак точку и тире, разделяющий области библиографического описания, заменять точкой. 

Допускается не использовать квадратные скобки для сведений, заимствованных не из предписанного источника информации. 

Сокращение отдельных слов и словосочетаний применяют для всех элементов библиографической записи, за исключением основного заглавия документа. Слова и словосочетания сокращают по ГОСТ 7.11 и ГОСТ 7.12. 

1 История Конституции России : хрестоматия / авт.-сост. : Р. А. Ромашов [и др.]. — СПб., 2010. — 569 с. 
или 

1 История Конституции России : хрестоматия / авт.-сост. : Р. А. Ромашов [и др.]. СПб., 2010. 569 с. 
В области физической характеристики указывают либо общий объем документа: 

2 Исаев А. К. Основные изменения в трудовом законодательстве России. СПб., 2007. 23 с. 
либо сведения о местоположении объекта ссылки в документе (при цитировании части документа указывают соответствующую страницу (страницы): 

3 Чуров В. Е. Избирательный процесс и избирательная практика. СПб., 2010. С. 7. 
4 Абалкин Л. И. Теория исторического синтеза и будущее России. СПб., 2008. С. 6–13. 
Заголовок записи в ссылке может содержать имена одного, двух или трех авторов документа. Имена авторов, указанные в заголовке, не повторяют в сведениях об ответственности. Если авторов четыре и более, то заголовок не применяют. 

5 Носач В. И. Первый закон о российских профсоюзах // Ученые записки юридического факультета / СПбГУП. — СПб., 1996. — Вып. 1. — С. 69. 

6 Челышева О. В., Ялышев С. А. Криминалистика и образование : проблемы теории и практики // Диалог культур и цивилизаций в глобальном мире : VII Междунар. Лихачевские науч. чтения, 24–25 мая 2007 г. — СПб., 2007. — С. 396. 

8 Дербин В. Г., Запесоцкий А. С., Бирженюк Г. М. Организация и методика информационной работы профсоюзной организации. СПб., 2009. 133 с. 
9 Правовое регулирование отношений в сфере культуры / науч. ред. А. В. Стремоухов. СПб., 2008. 224 с. 
Библиографические ссылки в стереотипных и переводных изданиях допускается приводить в том виде, как они даны в оригинале. 

Если текст цитируется не по первоисточнику, а по другому документу, то в начале ссылки приводят слова: «Цит. по:» (цитируется по), «Приводится по:», с указанием источника заимствования: 

текст: «В книге И. Я. Стеллецкого отстаивается гипотеза, что Софья (Зоя) Палеолог привезла в Россию библиотеку византийских императоров, которую вывез ее брат Андрей из захваченной турками империи». * 
в ссылке: 

* Цит. по: Соколов А. В. Поколения русской интеллигенции. — СПб., 2013. — С. 221. 
Для связи подстрочных библиографических ссылок с текстом документа используют знак сноски; для связи затекстовых библиографических ссылок с текстом документа используют знак выноски или отсылку, которые приводят в виде цифр (порядковых номеров), букв, звездочек (астерисков) и других знаков. 

Отсылки в тексте документа заключают в квадратные скобки. При необходимости отсылки могут содержать определенные идентифицирующие сведения: имя автора (авторов), название документа, год издания, обозначение и номер тома, указание страниц*. 

______________ 

* Отсылки также могут быть использованы для связи текста документа с библиографическим списком или библиографическим указателем, содержащимся в документе. 

Внутритекстовая библиографическая ссылка 
Внутритекстовая библиографическая ссылка содержит сведения об объекте ссылки, не включенные в текст документа. Внутритекстовую библиографическую ссылку заключают в круглые скобки, а предписанные знак точка и тире, разделяющие области библиографического описания, как правило, заменяют точкой: 

(Сидорова В. Н. Правоотношения банкротства юридических лиц. СПб., 2008. 235 с.) 
(Юридическая энциклопедия / под общ. ред. М. Ю. Тихомирова. 5-е изд., доп. и перераб. М. : Изд. Тихомирова М. Ю., 2007. 971 с.) 
(Библиография. 2010. № 2. С. 3–12.) 
(СПб. : Изд-во СПбГУП, 2009. С. 69) 
(М. : Юрид. лит., 1997. 303 с.) 
(М., 1928–1931. Т. 1–10) 
Подстрочная библиографическая ссылка 
Подстрочная библиографическая ссылка оформляется как примечание, вынесенное из текста документа вниз полосы. 

В подстрочной библиографической ссылке повторяют имеющиеся в тексте документа библиографические сведения об объекте ссылки: 

1 Антонов В. В. Советское законодательство : справ.-путеводитель по основ. изд. — М., 1981. — С. 15. 
2 Сухоносенко А. В. Получение взятки по уголовному праву Казахстана. — Новосибирск, 2008. — 160 с. 
3 Тиводар С. И. Семья как институциональный субъект легализации демографического суверенитета. Ростов н/Д, 2008. 
Или более подробно: 

4 История государства и права : слов.-справ. М. : Юрид. лит., 2014. С. 220. 
Для аналитических записей допускается при наличии в тексте библиографических сведений о составной части в подстрочной ссылке указывать только сведения об идентифицирующем документе: 

5 Балибалова Д. И. Тупики политики равноправия // Женщины и наука — история и современность. СПб., 2007. — С. 277–283. 
6 Дербин В. Г., Яковлева С. Ф. Региональная концепция улучшения положения женщин и ее реализация в Санкт-Петербурге // Социально-правовая защита прав и свобод женщин: материалы межвуз. науч.-практ. конф., 10 марта 1999 г. — СПб., 1999. — С. 21. 
7 Гаджиев Г. А. Конституционные основы современного права собственности // Журнал российского права. — 2006. — № 12. — С. 35. 
или если о данной статье говорится в тексте документа: 

7 Журнал российского права. — 2006. — № 12. — С. 35. 
Для записей на электронные ресурсы допускается при наличии в тексте библиографических сведений, идентифицирующих электронный ресурс удаленного доступа, в подстрочной ссылке указывать только его электронный адрес: 

7 Митюкова М. А. К вопросу о производстве неотложных следственных действий // Сибирский юрид. вестник. — 2002. — № 3. — URL : http://law.edu.ru/doc/document.asp?docID=1115031 . — (Дата обращения : 01.06.2010) 

или, если о данной публикации говорится в тексте документа: 

7 URL: http://law.edu.ru/doc/document.asp?docID=1115031 . 
Затекстовая библиографическая ссылка 
Совокупность затекстовых библиографических ссылок оформляется как перечень библиографических записей, помещенный после текста документа или его составной части*. 

______________ 

* Совокупность затекстовых библиографических ссылок не является библиографическим списком или указателем, как правило, также помещаемыми после текста документа и имеющими самостоятельное значение в качестве библиографического пособия. 

В затекстовой библиографической ссылке повторяют имеющиеся в тексте документа библиографические сведения об объекте ссылки: 

36. Затулин К. Сохранение единого культурного пространства СНГ : проблемы и перспективы. — СПб., 2010. — С. 19–20. 
123 Пылин В. В. Муниципальное право Российской Федерации : учеб. для вузов / Сев.-Зап. акад. гос. службы. СПб., 2007. 863 с. 
При нумерации затекстовых библиографических ссылок используется сплошная нумерация для всего текста документа в целом или для отдельных глав, разделов, частей и т. п. 

Для связи с текстом документа порядковый номер библиографической записи в затекстовой ссылке указывают в знаке выноски, который набирают на верхнюю линию шрифта, или в отсылке, которую приводят в квадратных скобках в строку с текстом документа: 

В тексте: 

Были открыты на Укоке и наскальные изображения пазырыкского времени19. 

В затекстовой ссылке: 

19. Молодин В. И. Археологические исследования на плоскогорье Укок (Горный Алтай, Россия). — СПб., 2009. С. 16. 

или 

В тексте: 

Были открыты на Укоке и наскальные изображения пазырыкского времени [19]. 

В затекстовой ссылке: 

19. Молодин В. И. Археологические исследования на плоскогорье Укок (Горный Алтай, Россия). — СПб., 2009. — С. 16. 

или 

В тексте: 

Были открыты на Укоке и наскальные изображения пазырыкского времени [19, с. 16]. 

В ссылке: 

19. Молодин В. И. Археологические исследования на плоскогорье Укок (Горный Алтай, Россия). — СПб. : Изд-во СПбГУП, 2009. — 27 с. 

При отсутствии нумерации записей в затекстовой ссылке, в отсылке указывают сведения, позволяющие идентифицировать объект ссылки. 

Если ссылку приводят на документ, созданный одним, двумя или тремя авторами, в отсылке указывают фамилии авторов, если на документ, созданный четырьмя и более авторами, а также, если авторы не указаны, — в отсылке указывают название документа; при необходимости сведения дополняют указанием года издания и страниц. Сведения в отсылке разделяют запятой: 

В тексте: 

[Запесоцкий, Марков] 

В затекстовой ссылке: 

Запесоцкий А. С., Марков А. П. Становление культурологической парадигмы. — СПб.: СПбГУП, 2007. — 54 с. 
В тексте: 

[История Конституции России] 

В затекстовой ссылке: 

История Конституции России : хрестоматия / авт.-сост. : Р. А. Ромашов [и др.]. СПб., 2010. 569 с. 
В тексте: 

[Сидорова, 2008, с.19] 

В затекстовой ссылке: 

Сидорова В. Н. Правоотношения банкротства юридических лиц. СПб. : СПбГУП, 2008. 235 с. 
В отсылке допускается сокращать длинные заглавия, обозначая опускаемые слова многоточием с пробелом до и после этого предписанного знака. 

В тексте: 

[Современная налоговая система…, с. 320] 

В затекстовой ссылке: 

Современная налоговая система : состояние, проблемы и перспективы развития : материалы второй Всерос. науч.-практ. заоч. конф. с междунар. участием, 20–22 февр. 2008 г. / Уфим. Гос. авиац. техн. ун-т и др. ; отв. ред. М. К. Аристархов. — Уфа, 2008. — 404 с. 
Если ссылку приводят на многочастный (многотомный) документ, в отсылке указывают также обозначение и номер тома (выпуска, части и т. п.). 

В тексте: 

[Иванов, ч. 2, с. 200] 

В затекстовой ссылке: 

Иванов В. Г. Этика: учеб. пособие. СПб: Изд-во СПбГУП, 2004. Ч. 1–2. 
Если отсылка содержит сведения о нескольких затекстовых ссылках, группы сведений разделяют знаком точка с запятой: 

(Еременко, 1997; Дудин, 2001) 
Повторная библиографическая ссылка 
Повторную ссылку на один и тот же документ (группу документов) или его часть приводят в сокращенной форме при условии, что все необходимые для идентификации и поиска этого документа библиографические сведения указаны в первичной ссылке на него. Выбранный прием сокращения библиографических сведений используется единообразно для данного документа. 

В повторной ссылке, содержащей запись на документ, созданный четырьмя и более авторами, или на документ, в котором авторы не указаны, приводят основное заглавие и страницы. 

Допускается сокращать длинные заглавия, обозначая опускаемые слова многоточием с пробелом до и после этого предписанного знака. 

Подстрочные ссылки : 

Первичная: 

2 Чеберко Е. Ф. Теоретические основы предпринимательской деятельности: курс лекций. СПб.: Изд-во СПбГУП, 2009. 296 с. 
Повторная: 

10 Чеберко Е. Ф. Теоретические основы… С. 32–33. 
В повторных ссылках, содержащих запись на многочастный документ, приводят заголовок (при наличии одного, двух или трех авторов), основное заглавие (или только основное заглавие, если заголовок не используется), обозначение и номер тома, страницы. 

Подстрочные ссылки: 
Первичная: 

10 Яковец Е. Н., Журавленко Н. И. Правовая защита информации : учеб. пособие : в 2 т. / Башк. гос. ун-т. — Уфа, 2008. — Т. 1. — 272 с. 
Повторная: 

21 Яковец Е. Н., Журавленко Н. И. Правовая защита информации. Т. 1 С. 200–212. 
В повторных ссылках на нормативный документ по стандартизации приводят обозначение документа, его номер, включающий дату утверждения, страницы. 

Первичная: 

3 ГОСТ Р 7.0.4-2006. Издания. Выходные сведения. Общие требования и правила оформления. М., 2006. II, 43 с. (Система стандартов по информ., библ. и изд. делу). 
Повторная 

6 ГОСТ Р 7.0.4-2006. С. 5. 
При последовательном расположении первичной и повторной ссылок текст повторной ссылки заменяют словами «Там же» или «Ibid.» (ibidem) для документов на языках, применяющих латинскую графику. В повторной ссылке на другую страницу к словам «Там же» добавляют номер страницы, в повторной ссылке на другой том (часть, выпуск и т. п.) документа к словам «Там же» добавляют номер тома. 

Первичная 

11 Лашманова Н. В., Абабкова М. Ю. Маркетинг в социально-культурном сервисе и туризме : учеб. пособие. СПб. : Изд-во СПбГУП, 2009. 282 с. 
Повторная 

12 Там же. С. 125. 
При последовательном расположении первичной ссылки и повторной ссылки, содержащих аналитические библиографические записи на разные публикации, включенные в один и тот же идентифицирующий документ, в повторной ссылке вместо совпадающих библиографических сведений об идентифицирующем документе приводят слова «Там же» или «Ibid.» (ibidem) для документов на языках, применяющих латинскую графику. 

Подстрочные ссылки 
Первичная: 

15 Калпинская О. Е. Приемная семья как форма реализации прав ребенка на воспитание в семье // Правовые аспекты свободы личности : материалы Межвуз. науч. практ. конф., 26 янв. 2009 г. — СПб., 2009. — С. 219–223. 
Повторная: 

16 Волкова С. В. Древние Афины : воспитание граждан как правовоспитание // Там же. С. 57. 
В повторных ссылках, содержащих запись на один и тот же документ, созданный одним, двумя или тремя авторами, не следующих за первичной ссылкой, приводят заголовок, а основное заглавие и следующие за ним повторяющиеся элементы заменяют словами «Указ. соч.» (указанное сочинение), «Цит. соч.» (цитируемое сочинение), «Op. cit.» (opus citato — цитированный труд) — для документов на языках, применяющих латинскую графику. В повторной ссылке на другую страницу к словам «Указ. соч.» (и т. п.) добавляют номер страницы, в повторной ссылке на другой том (часть, выпуск и т. п.) документа к словам «Указ. соч.» добавляют номер тома. Данный вид ссылки применяется в научной работе только в случае использования одной книги или одной статьи конкретного автора. В случае если несколько книг или статей одного автора используется в работе, такой вид ссылки не применяется. 

Первичная 

5 Агеев А. И. Россия в пространстве и времени: стратегия и циклы. СПб.: СПбГУП, 2005. 30 с. 
Повторная 

7 Агеев А. И. Указ. соч. С. 10. 
Первичная 

10 Amicelle A. Union europenne et antiterrorisme // Defense nat. — P., 2009. — A. 65, № 2. — P. 109–119. 

Повторная 

15 Amicelle A. Op. cit. P . 110. 
Библиографические ссылки на электронные ресурсы 
Объектами составления библиографической ссылки также являются электронные ресурсы локального и удаленного доступа. Ссылки составляют как на электронные ресурсы в целом (электронные документы, базы данных, порталы, сайты, веб-страницы, форумы и т. д.), так и на составные части электронных ресурсов (разделы и части электронных документов, порталов, сайтов, веб-страниц, публикации в электронных сериальных изданиях, сообщения на форумах и т. п.). 

Если ссылки на электронные ресурсы включают в массив ссылок, содержащий сведения о документах различных видов, то в ссылках, как правило, указывают общее обозначение материала для электронных ресурсов. 

Бринчук М. М. Конституционные основы развития экологического права [Электронный ресурс] / Ин-т государства и права РАН. URL : http://igpran.ru/public/publiconsite/Brinchuk.%20Konstitucia.doc (дата обращения : 01.06.2010). 
В примечании приводят сведения, необходимые для поиска и характеристики технических спецификаций электронного ресурса. Сведения приводят в следующей последовательности: системные требования, сведения об ограничении доступности, дату обновления документа или его части, электронный адрес, дату обращения к документу. 

Волков В. Ю., Волкова Л. М. Физическая культура: курс дистанц. обучения по ГСЭ 05 «Физ. Культура» / С.-Петерб. гос. Политехн. ун-т, Межвуз. центр по физ. культуре. СПб., 2003. Доступ из локальной сети Фундамент. б-ки СПбГПУ. Систем. требования: Power Point. URL: http://www.unilib.neva.ru/dl/local/407/oe/oe.ppt (дата обращения: 01.11.2003). 
Примечание об ограничении доступности приводят в ссылках на документы из локальных сетей, а также из полнотекстовых баз данных, доступ к которым осуществляется на договорной основе или по подписке (например, «Кодекс», «Гарант», «КонсультантПлюс», «EBSCO», «ProQuest», «Интегрум» и т. п.). 

О введении надбавок за сложность, напряженность и высокое качество работы [Электронный ресурс]: указание М-ва соц. защиты Рос. Федерации от 14 июля 1992 г. № 1-49-У. Документ опубликован не был. Доступ из справ.-правовой системы «Консультант Плюс». 
Более подробно о повторных ссылках, о ссылках на архивные документы смотри в ГОСТ Р 7.0.5–2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления». 

4. Структура дипломной работы

Дипломная работа включает титульный лист, оглавление, введение, основную часть, заключение, список используемых источников, приложение. Титульный лист оформляется по установленной форме. Оглавление включает наименование всех глав, параграфов, пунктов с указанием номеров страниц, на которых размещается начало материала главы (параграфа). При этом знак параграфа не ставится. Во введении обосновывается актуальность избранной темы, ее теоретическое и практическое значение, дается краткий анализ разработанности вопросов темы в юридической литературе, указывается, какой практический материал (анализ нормативно-правовых источников, обобщение административной, следственной, судебной и иной юридической практики, конкретно-социологическое исследование) использован при выполнении дипломной работы, четко формулируется ее цель. В основной части должны быть отражены направления, ход и содержание теоретических исследований, сделаны соответствующие обобщения. 

В заключении содержатся краткие выводы по результатам проделанной работы, предложения о направлении дальнейшего исследования данной темы, по совершенствованию законодательства и правоприменительной практики. Список литературы — органическая часть любой научной работы. В нем указываются как источники, на которые сделаны ссылки в тексте работы, так и источники, на которые ссылки не делались, но которые были изучены автором при написании работы, причем необходимо указать объем источников в страницах. 

Приложение оформляется как продолжение работы на последующих ее страницах. В него включаются различного рода схемы, анкеты, фотографии, статистические таблицы, справки по результатам обобщения практики, образцы документов (договоров, судебных решений и т. п.). Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», напечатанного прописными буквами. Каждое приложение должно иметь содержательный, но очень краткий заголовок. Если в работе более одного приложения, их нумеруют последовательно арабскими цифрами (без знака №). Например: «Приложение 2». Приложения в указанное количество листов дипломной работы не входят. 

5. Подготовка и защита дипломной работы

Подготовка к защите 

Готовая дипломная работа сдается с отзывом на кафедру за 14 дней. 

Заключительный этап дипломной работы — это ее защита. Студент в своем докладе должен определить проблемы, которые им были обнаружены в ходе исследования, и пути их разрешения. 

В ходе защиты он должен показать глубокие знания по исследуемой проблеме, показать аргументацию своих выводов и предложений и т. д. 

Процедура защиты дипломной работы 

Время для представления дипломного исследования — 5–8 мин. Вступительная речь должна быть тщательно продуманной, четкой и логичной. Необходимо кратко обосновать практическую и научную актуальность и значимость темы исследования, показать степень ее научной разработанности, дать общую характеристику основных источников исследования, указать его цели и задачи. Основное внимание должно быть уделено краткой характеристике результатов дипломного исследования: выводов и предложений, которые сделаны в дипломной работе. По ходу доклада можно использовать подготовленные заранее для демонстрации на стендах или иным способом схемы, таблицы, графики, диаграммы и т. п. 

Вопросы к выпускнику могут быть разноплановыми и касаться как непосредственно содержания проведенного исследования, так и близких к теме дипломной работы теоретических и практических проблем. Дипломник должен дать краткие, но содержательные и аргументированные ответы. На наиболее сложные вопросы студент может ответить в своем заключительном слове. 

Комиссия оценивает, как содержание и оформление работы, так и умение выпускника — соискателя квалификации «Юрист» — самостоятельно мыслить, грамотно и аргументированно обосновывать, и объяснять существо правовых явлений, свои идеи, выводы и предложения. Комиссия должна быть убеждена, что по уровню своих профессиональных знаний, умений и навыков выпускник готов к самостоятельной юридической работе. 

После защиты ГАК остается на закрытое заседание для определения оценки дипломной работы и ее защиты. На заседании могут присутствовать научный руководитель и рецензент. При обсуждении учитываются содержание работы, глубина и качество исследования, степень самостоятельности, уровень профессиональных знаний, качество оформления и уровень защиты. 

Результаты защиты дипломной работы определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Свое решение ГАК принимает на закрытом заседании открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих членов ГАК. При равном числе голосов решающим является голос председателя. Решение ГАК объявляется ее председателем публично в тот же день после оформления соответствующих протоколов своего заседания. 

Работа, представляющая серьезное научное исследование, имеющая важную практическую значимость, может быть рекомендована ГАК к внедрению в практику, в учебный процесс, к опубликованию в виде статьи или самостоятельного издания. 

Название темы защищенной дипломной работы и полученная оценка заносятся в зачетную книжку и в выписку из экзаменационных ведомостей (вкладыш), прилагаемую к диплому об окончании Университета. 

После защиты дипломная работа хранится в Университете как документ строгой отчетности.
Приложение 1

	 

Заведующему (название кафедры, 
фамилия, имя, отчество) 
от студента(ки) __ курса __ группы _____________________________ 
(фамилия, имя, отчество)

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

 

 

Прошу утвердить тему дипломной работы (название темы)
по кафедре (название кафедры).

Дата                        Подпись

 

 

 

 

 

 


 

 

Приложение 2

	 

Санкт-Петербургский Гуманитарный университет профсоюзов

 

Кафедра _____________________________________________

«УТВЕРЖДАЮ»
Заведующий кафедрой
______________________
«__»____________20__г. 

План-задание 

на дипломную работу 

студенту(ке)_____уч. группы

Факультета ________________________________

(ФИО) 

1. Тема дипломной работы: __________________________________________




2. Целевая установка дипломной работы: ______________________________




3. Сроки сдачи студентом законченной дипломной работы на кафедру: ___________________________________________________________________

4. Перечень вопросов, подлежащих разработке в дипломной работе: 

1)__________________________________________________________________

2)__________________________________________________________________

3)__________________________________________________________________

5. Перечень графического материала (схем, графиков, таблиц): ___________________________________________________________________

6. Место выполнения дипломной работы: ___________________________________________________________________ 

7. Научный руководитель дипломной работы (должность, ученое звание и степень, фамилия, имя и отчество): ___________________________________________________________________

8. Консультанты (должность, ученое звание и степень, фамилия, имя и отчество): __________________________________________________________________

9. Срок выдачи задания: _____________________________________________

 

Подпись руководителя ______________________________

Подпись студента __________________________________

 


 

 

 

Приложение 3

	Санкт-Петербургский Гуманитарный университет профсоюзов

 

О Т З Ы В

научного руководителя

 на дипломную работу студента _____________________________________________________________________

Факультета __________________________________________________________ курса

_____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Тема работы: _____________________________________________________________________

 

В отзыве рекомендуется очень кратко, лаконично отразить следующие вопросы:

1. Актуальность, теоретическая и практическая значимость темы исследования.

2. Характеристика исследовательского проекта.

3. Общая оценка выполнения поставленной перед дипломником задачи. Указать основные достоинства и недостатки работы.

4. Степень самостоятельности и способности к исследовательской работе дипломника (умение и навыки поиска, обобщения и анализа материала, а также умение делать выводы). 

5. Правильность и грамотность изложения и оформления материала.

6. Оценка деятельности студента в период преддипломной практики (степень добросовестности, работоспособности, ответственности, аккуратности, умения внедрить в практику те выводы, рекомендации, проекты, которые были разработаны в ходе дипломного исследования, и т. п.).

7. Общая оценка профессиональной подготовленности студента. 

Научный руководитель                                                                   Подпись

Дата




 

 

Приложение 4

Титульный лист

	Санкт-Петербургский Гуманитарный университет профсоюзов

Факультет _________________________

Кафедра __________________________

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

____________________________________________________

____________________________________________________
(название работы)

Выполнил(а) студент(ка):
_________ группы ____курса
_______________ отделения
________________________
(фамилия)
________________________
(имя, отчество)
________________________
(подпись)
Научный руководитель:
________________________
(ученая степень, звание)
________________________
(фамилия, имя, отчество)

Допустить к защите
Зав. кафедрой
______________________
(ученая степень, звание)
______________________
(фамилия, имя, отчество)
______________________
(подпись)
“___”___________20__г.

Дипломная работа защищена
“__”_______________20__г.
Оценка_______________

Председатель ГАК
______________________
(фамилия, имя, отчество)
______________________
(подпись)

 

 

 

Санкт-Петербург

20___г.


 

 

Приложение 5

	Рецензия

на дипломную работу

студента____________________факультета__________курса

____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)
Тема работы _______________________________________________

______________________________________________________

Рецензии должно предшествовать внимательное ознакомление с содержанием работы, прочтение всех глав и разделов текста работы, выявление достоинств и недостатков в части ее теоретических и практических положений, новизны темы или отдельных ее аспектов.

В рецензии рекомендуется отразить следующие вопросы:

1. Степень актуальности и значимости исследования в теоретическом и практическом плане, новизны темы или отдельных ее аспектов.

2. Краткую характеристику структуры работы и отдельных ее разделов.

3. Достоинства работы, интересные материалы, положения, выводы, в которых проявилась самостоятельность студента, его эрудиция, оригинальное мышление, знание литературы, уровень теоретической подготовки и т. п.

4. Анализ предложений и выводов, сделанных дипломником; имеют ли эти выводы практическую значимость, могут ли быть использованы в правоприменительной практике, опубликованы, внедрены, представлены на конкурс и т. п.

5. Недостатки работы (как по содержанию, так и по оформлению).

6. Общий вывод о дипломной работе, о ее соответствии требованиям, предъявляемым к данному виду научно-исследовательских работ.

7. Обоснование целесообразности и возможности использования дипломного исследования в виде методической разработки, внедрения в учебный процесс, публикации и т. д.

8. Рекомендации рецензента по оценке дипломной работы.

В конце рецензии должны быть указаны: фамилия, имя, отчество, должность, ученая степень и звание (если имеются) рецензента, дата.

 


