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Пояснительная записка
Методические рекомендации предназначены для студентов-выпускников юридического факультета всех форм обучения (дневной, вечерней, заочной и второго высшего), а также для преподавателей выпускающих кафедр, осуществляющих их научное руководство.

Выпускная квалификационная работа юриста (далее — дипломная работа) представляет собой теоретическое или экспериментальное исследование одной из актуальных тем в области юриспруденции, в которой выпускник демонстрирует уровень овладения необходимыми теоретическими знаниями и практическими умениями и навыками, позволяющими ему самостоятельно решать профессиональные задачи. 

Основные задачи дипломной работы:

- систематизировать, закрепить и расширить теоретические знания студентов по специальности (специализации);

- развивать навыки самостоятельной работы с нормативными правовыми актами, научной и учебной литературой;

- проверить способности студентов применять полученные знания при решении практических задач и проведении научных исследований;

- определить уровень подготовленности к выполнению профессиональных обязанностей в соответствии с полученной специальностью.

Дипломная работа выпускника-юриста показывает: 

- уровень освоения выпускником методов научного анализа сложных социальных явлений, 

- умения и навыки самостоятельно выбирать и формулировать социально и научно значимые проблемы исследования;

- способности логически, юридически и грамматически правильно ставить проблему и излагать результаты своего исследования; 

- культуру мышления, кругозора, широту и глубину научных знаний и обобщений, видения научных и практических проблем и путей их разрешения;

- умение выпускника делать теоретические обобщения и практические выводы, обосновывать предложения и рекомендации по совершенствованию правового регулирования общественных отношений в изучаемой области.

Дипломная работа юриста должна:

- основываться на полном анализе специальной научной и справочной литературы по теме исследования; достоверном фактическом материале из практики деятельности правоприменительных органов; 

- показывать связь предмета исследования с актуальными проблемами современной науки и практики;

- носить творческий характер с использованием актуальных статистических данных и действующих нормативных правовых актов; 

- содержать элементы новизны (выдвижение и разработка новой проблемы, еще не получившей в литературе достаточного освещения, выявление неизвестных или неиспользованных ранее источников или фактов, постановка новых проблем и выработка предложений по их решению и т. д.);

- содержать авторские суждения по проблемным вопросам темы, путям решения выявленных научно и практически значимых проблем;

- иметь научные и практические рекомендации по совершенствованию законодательства и практике его применения;

- отвечать требованиям логичного и четкого изложения материала, доказательности и достоверности фактов, аргументированности выводов и обобщений;

- отражать умения студента пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации, способности работать с нормативно-правовыми актами;

- быть правильно оформленной (четкая структура, завершенность, правильное оформление библиографических ссылок, списка литературы и нормативно-правовых актов, аккуратность исполнения).

1. ОБЩИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО НАПИСАНИЮ И СОДЕРЖАНИЮ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
Дипломная работа представляет собой самостоятельное теоретическое исследование одной из наиболее актуальных и сложных проблем по специальности, имеющее связь с будущей практической деятельностью. 

Выбор темы дипломной работы. Темы дипломных работ ежегодно определяются и рассматриваются выпускающими кафедрами, утверждаются Ученым советом факультета в апреле предвыпускного учебного года и доводятся до сведения студентов.

Студентам предоставляется право выбора темы работы. Студент также может предложить свою тему с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки. Окончательно тема формулируется на основе письменного заявления студента (Приложение 1). Закрепление тем дипломных работ и назначение научных руководителей производится приказом по университету в начале выпускного учебного года. 

Руководство дипломной работой. Научный руководитель дает студенту план-задание на дипломную работу (Приложение 2), помогает в разработке плана и календарного графика исследования, рекомендует необходимую литературу, нормативные правовые акты и другие источники, проверяет выполнение работы (по частям или в целом) и дает на нее отзыв.

При необходимости освещения в работе вопроса, который требует дополнительной информации, может назначаться консультант, который оказывает студенту помощь в разработке этого вопроса, в том числе: помогает в подборе необходимой литературы; консультирует по вопросам содержания проблемы; дает письменный отзыв о работе студента по раскрытию проблемы.

Последовательность выполнения работы. После получения задания на выполнение дипломной работы студент должен: 

- выбрать тему и другие исходные данные; 

- подобрать, изучить и систематизировать нормативные правовые акты и литературу; 

- выбрать (при необходимости) примеры из судебной практики и практической деятельности органов управления и различных организаций;

- определить объем материала, который необходимо собрать по теме работы; 

- разработать и утвердить у руководителя план дипломной работы.

При выборе темы дипломной работы следует определить: возможное ее содержание; объем и границы работы; проблемные вопросы, которые должны быть изложены в работе.

Выбрав тему работы, студент, в соответствии с ее содержанием, подбирает необходимые нормативные правовые акты и литературу. Этот процесс можно разделить на три этапа: подбор (выбор) нормативных правовых актов и литературы; предварительное ознакомление с источниками, их оценка и систематизация; изучение подобранной литературы.

Работа с литературой. Подбор литературы необходимо осуществлять с помощью библиографических отделений (библиографов) библиотек. Для систематизации подобранного материала желательно создать личную картотеку, разложив карточки по группам, отражающим вопросы содержания дипломной работы. 

При изучении литературы все необходимые данные рекомендуется записывать на одной стороне листа, а листы складывать в специальную тематическую папку. Все записи, сделанные в процессе изучения литературы, должны сопровождаться соответствующими ссылками на источники.

Изучив собранный материал, студент приступает к разработке композиции и плана дипломной работы. План должен быть развернутым и содержать перечень глав, параграфов и подпараграфов, отражающих содержание темы. План представляется руководителю на утверждение. 

Все этапы научного исследования выполняются студентом лично.

Все сделанные в выпускной квалификационной работе выводы и предложения должны быть автором аргументированы, а приведенные факты, цитаты, нормативные правовые акты сверены с источником. 

При выполнении дипломной работы необходимо опираться только на действующие нормативные акты. Отмененные или не подлежащие применению акты можно использовать в качестве вспомогательного материала или при рассмотрении проблемы в историческом аспекте. 

Композиция дипломной работы. Дипломная работа должна иметь композицию следующего вида: титульный лист; оглавление; введение; основная часть работы, разделенная на главы и параграфы; заключение; список нормативных правовых актов и литературы; приложения (при необходимости).

Титульный лист (Приложение 4) должен содержать: полное наименование образовательного учреждения, название кафедры, на которую представляется работа; тему работы; фамилию и инициалы исполнителя, номер его учебной группы; фамилию, инициалы, научную степень и звание научного руководителя; название города, в котором находится образовательное учреждение, а также год написания работы.

Оглавление включает наименования всех глав и параграфов с указанием номеров страниц, на которых размещается начало материала соответствующих глав и параграфов.

Введение должно включать следующие составляющие: 

- обоснование актуальности темы и ее выбора; 

- объект и предмет исследования; 

- цель, основные задачи и методология исследования, структура работы;

- степень разработанности исследуемой проблемы (генезис и современное состояние); 

положения, выносимые на защиту;

- научная и практическая значимость исследования;

- методы исследования;

- структура работы.

Объем введения должен составлять 3–5 страниц, набранных на компьютере.

Основная часть работы по своему содержанию должна отвечать следующим требованиям: 

- в основу деления научного исследования на главы и параграфы должна быть положена логическая последовательность и завершенность изложения материала, причем содержание определенной части работы должно опираться на материалы предыдущей части и давать основу для его развития в последующем; 

- каждый параграф должен иметь: вводную часть — несколько предложений, вводящих в замысел параграфа; последовательное раскрытие содержания; вывод — обобщающую мысль изложенного, переход к следующему параграфу;

- каждая глава должна завершаться краткими выводами;

- последняя глава работы может содержать предложения по практическому внедрению исследуемой проблемы. 

Заключение содержит краткое изложение основных выводов и предложений, приведенных в отдельных главах, в том числе:

- вывод о возможности реализации прикладных аспектов исследуемой проблемы в профессиональной деятельности юриста;

- рекомендации по совершенствованию законодательства и правоприменительной практики;

- предложения о направлениях дальнейшего исследования проблем, связанных с темой работы.

Объем заключения в зависимости от объема работы может составлять 3–4 страницы.

2. ОФОРМЛЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Список нормативных правовых актов и литературы отражает те источники, которые студент изучил и использовал в процессе работы. Он должен состоять из двух разделов:

1) Нормативные правовые акты и официальные документы,

2) Литература: а) книги; б) статьи.

- Нормативно-правовые акты и другие официальные документы должны располагаться по их юридической силе, а каждая группа документов — в хронологическом порядке. 

Необходимо соблюдать следующую последовательность:

- Конституция Российской Федерации (если она использовалась);

- международно-правовые документы (по юридической силе);

- федеральные конституционные законы;

- действующее законодательство, включая:

- законы Российской Федерации, субъектов РФ;

- указы и распоряжения Президента РФ;

- постановления и распоряжения Правительства РФ;

- нормативные акты (указы, постановления, распоряжения) высших должностных лиц и правительств субъектов Федерации;

- нормативные акты федеральных органов исполнительной власти;

- нормативные акты органов исполнительной власти субъектов Федерации;

- акты органов местного самоуправления;

- постановления Конституционного суда РФ;

- постановления Пленумов Верховного Суда РФ и Высшего арбитражного суда РФ;

- материалы судебной практики.

Нормативные акты, принятые органами власти Союза ССР, должны следовать за актами, принятыми соответствующими органами Российской Федерации (РСФСР), при этом указы Президиума Верховного Совета СССР — после указов Президента РФ.

Например:

Нормативные акты

1. Конституция РФ. Ст. 17–64.

2. О Правительстве Российской Федерации: Федеральный конституционный закон от 17 декабря 1997 г. // СЗ РФ. 1997. № 51. Ст. 57112.

3. Международный пакт о гражданских и политических правах: Принят Генеральной Ассамблеей ООН 19 декабря 1996 г. // Ведомости ВС СССР. 1976. № 17. Ст. 291.

4. О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию: Федеральный закон от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ // СЗ РФ. 1996. № 34. Ст. 4029.

5. О статусе военнослужащих: Федеральный закон от 27 мая 1998 г. Ст. 5, 8 // СЗ РФ. 1998. № 22. Ст. 2331.

6. О дополнительных мерах по социальной защите членов семей пропавших без вести при выполнении задач в условиях вооруженного конфликта в Чеченской Республике военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел МВД РФ, государственной противопожарной службы Министерства РФ по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий и направленных для восстановления экономики и социальной сферы Чеченской Республики граждан: Указ Президента РФ от 12 июня 1996 г. // СЗ РФ. 1996. № 25. Ст. 2995.

7. О размере оплаты труда адвоката, участвующего в качестве защитника в уголовном судопроизводстве по назначению органов дознания, органов предварительного следствия, прокурора или суда: постановление Правительства Российской Федерации от 4 июля 2003 г. № 400 (в ред. Постановления Правительства РФ от 11 августа 2007 № 581) // С3 РФ. 2003. № 28. Ст. 2925.

8. О порядке оказания адвокатами юридической помощи военнослужащим, проходящим военную службу по призыву, по вопросам, связанным с прохождением военной службы, а также по иным основаниям, установленным федеральными законами: постановление Правительства РФ от 23 июля 2005 г. № 445 // СЗ РФ. 2005. № 31. Ст. 3226.

В случае наличия большого количества материалов судебной практики она может быть выделена в отдельный (III) раздел.

Литература располагается строго по алфавиту авторов или названий книг, статей и т. п.). Обязательным требованием является указание объема работ в страницах. Библиография может быть разделена на несколько частей, например: 1) Книги; 2) Научные статьи; 3) Диссертации и авторефераты. В объем работы литература не входит.

В список включаются все использованные автором работы независимо от того, где они опубликованы (в отдельном издании, в сборнике, журнале, газете и т. д.), а также от того, имеются ли в тексте ссылки на не включенные в список произведения или последние не цитировались, но были использованы автором в ходе работы.

В списке применяется общая нумерация научных источников.

При оформлении исходных данных указываются фамилия и инициалы автора, название работы, место издания, название издательства, год издания, общее количество страниц (страницы статьи). 

Например:

1. Зиновьев А. В. Депутатский иммунитет и индемнитет // Ученые записки юридического факультета СПб ГУП. Вып. 4. Актуальные проблемы юриспруденции в условиях становления правовой системы России. СПб.: СПб ГУП, 2006. С. 11–15.

Если журнал не является центральным московским изданием, то указывается место издания. Например:

2. Кузьмина Н. В. Творческий потенциал специалиста. Акмеологические проблемы развития // Гуманизация образования. Бийск, 2005. № 1. С. 41–54.

При оформлении газетной статьи после номера газеты пишутся три начальные буквы названия месяца, в котором вышла газета. Например:

3. Что такое «депутатская неприкосновенность»? // Новые известия. 2006. 8 авг.

В приложении могут быть: извлечения из нормативных актов и других документов; схемы, таблицы и графики и т. п., которые иллюстрируют некие теоретические положения и на которые ссылается автор.

В минимальный общий объем дипломной работы приложения не «засчитываются». Все приложения нумеруются без знака «№» и должны иметь краткие заголовки. В тексте дипломной работы делается ссылка на каждое приложение, которые располагают в порядке ссылок на них в тексте. 

Дипломная работа выполняется на компьютере с использованием текстового редактора Word (любой версии). Общий объем материалов дипломной работы может быть 60–70 страниц, набранных на компьютере без учета списка нормативных актов и литературы, приложений.

Текст работы должен оформляться только на лицевой стороне листа бумаги формата А4 (210 х 297 мм) и печататься шрифтом Times New Roman или Arial размером 14 пунктов с полуторным интервалом, выравнивание — по ширине страницы. Плотность текста — примерно 1800 знаков (до 30 строк) на странице, включая пробелы и знаки препинания. 

Абзацы в тексте начинают с отступом, равным 1,25 см, первое слово пишется с прописной буквы. Каждая глава, заключение, список нормативных правовых актов и литературы и приложение начинаются с новой страницы. Каждая страница должна иметь поля следующих размеров: левое — 30 мм; правое — 15 мм; верхнее и нижнее — по 25 мм.

Текст дипломной работы должен быть написан грамотно, литературным языком. Необходимо добиваться наиболее точного, законченного и в то же время простого и понятного построения фраз, формулировок и выводов. Также необходимо избегать слишком длинных абзацев.

В тексте должны применяться общепринятые в научной и учебной литературе термины и определения. Если применяется специальная терминология, то должно быть приведено соответствующее разъяснение. Допускаются общепринятые сокращения, например: Министерство здравоохранения и социального развития Российской Федерации — Минздравсоцразвития России.

Порядок библиографического описания источников, использования библиографических ссылок и сносок определен действующими стандартами. 

3. ЗАЩИТА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

При выполнении дипломной работы студенту необходимо постоянно консультироваться со своим руководителем, по мере написания глав или параграфов работы представлять их на проверку и дорабатывать с учетом замечаний. После завершения работы следует представить ее руководителю для написания отзыва. 

Сделанные руководителем замечания о недостатках по содержанию работы должны быть студентом проанализированы и устранены, или студент должен представить аргументированные возражения, при этом указания по оформлению работы должны быть выполнены в обязательном порядке.

Законченная дипломная работа представляется на выпускающую кафедру за три недели до защиты. Выпускающая кафедра организует проведение предварительной защиты (предзащиты) дипломной работы в срок не позднее, чем за две недели до официально установленного срока защиты. В случае успешного прохождения предзащиты дипломная работа вместе с план-заданием, отзывом научного руководителя дипломной работы и рецензией стороннего рецензента сдается на выпускающую кафедру в срок не позднее, чем за десять дней до официального назначенного дня защиты. 

Дипломная работа не допускается к защите в случаях:

- если она выполнена не по утвержденной теме;

- если ее содержание не соответствует заявленной теме исследования;

- если для раскрытия основных положений и подтверждения выводов в работе использованы недействующие или не подлежащие применению нормативно-правовые акты;

- если оформление работы не соответствует предъявляемым требованиям;

- если работа носит описательный (реферативный), а не исследовательский характер;

- если работа написана автором не самостоятельно. 

Порядок защиты дипломной работы определяется Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений, утвержденным приказом Минобразования России от 25 марта 2003 г. № 1155. 

Порядок защиты

1. Дипломная работа допускается к защите при условии ее законченного оформления, наличия отзыва руководителя, положительно оценивающей работу, рецензии и план-задания.

2. На доклад на защите дипломной работа отводится 7–10 минут.

3. Требования к содержанию и форме доклада:

— четкое обоснование актуальности темы исследования и положений, выносимых на защиту;

— краткое изложение сути исследования;

— формулирование выводов и рекомендаций по совершенствованию законодательства в исследуемой сфере.

4. Процедура защиты дипломной работы:

— доклад студента — 7–10 минут;

— вопросы докладчику членов ГАК;

— ответы докладчика на вопросы;

— выступление руководителя работы (в случае отсутствия руководителя зачитывается его отзыв);

— выступление рецензента (в случае отсутствия зачитывается его отзыв);

Порядок вынесения оценки дипломной работы 

Дипломная работа оценивается по 4-балльной шкале: «5» — отлично, «4» — хорошо, «3» — удовлетворительно, «2» — неудовлетворительно.

1. Дипломная работа, получившая, неудовлетворительную оценку, должна быть переработана автором и представлена к защите в установленном порядке.

2. Дипломная работа оценивается членами Государственной аттестационной комиссии (ГАК) на основании доклада студента, его аргументированных ответов на вопросы во время процедуры защиты.

3. Оценка дипломной работы осуществляется на закрытом заседании комиссии. Руководитель и рецензент имеют право присутствовать на заседании с правом совещательного голоса. 

 

Приложение 1

	 

Заведующему (название кафедры, 
фамилия, имя, отчество) 
от студента(ки) __ курса __ группы _____________________________ 
(фамилия, имя, отчество)

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

 

 

Прошу утвердить тему дипломной работы (название темы)
по кафедре (название кафедры).

Дата                        Подпись

 

 

 

 

 

 


 

 

Приложение 2

	 

Санкт-Петербургский Гуманитарный университет профсоюзов

 

Кафедра _____________________________________________

«УТВЕРЖДАЮ»
Заведующий кафедрой
______________________
«__»____________201__г. 

План-задание 

на дипломную работу 

студенту(ке)_____уч. группы

Факультета ________________________________

(ФИО) 

1. Тема дипломной работы: __________________________________________



2. Целевая установка дипломной работы: ______________________________



3. Сроки сдачи студентом законченной дипломной работы на кафедру: ___________________________________________________________________

4. Перечень вопросов, подлежащих разработке в дипломной работе: 

1)__________________________________________________________________

2)__________________________________________________________________

3)__________________________________________________________________

5. Перечень графического материала (схем, графиков, таблиц): ___________________________________________________________________

6. Место выполнения дипломной работы: ___________________________________________________________________ 

7. Научный руководитель дипломной работы (должность, ученое звание и степень, фамилия, имя и отчество): ___________________________________________________________________

8. Консультанты (должность, ученое звание и степень, фамилия, имя и отчество): __________________________________________________________________

9. Срок выдачи задания: _____________________________________________

 

Подпись руководителя ______________________________

Подпись студента __________________________________

 


 

 

 

Приложение 3

	Санкт-Петербургский Гуманитарный университет профсоюзов

 

О Т З Ы В

научного руководителя

 на дипломную работу студента _____________________________________________________________________

Факультета __________________________________________________________ курса

_____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Тема работы: _____________________________________________________________________

 

В отзыве рекомендуется очень кратко, лаконично отразить следующие вопросы:

1. Актуальность, теоретическая и практическая значимость темы исследования.

2. Характеристика исследовательского проекта.

3. Общая оценка выполнения поставленной перед дипломником задачи. Указать основные достоинства и недостатки работы.

4. Степень самостоятельности и способности к исследовательской работе дипломника (умение и навыки поиска, обобщения и анализа материала, а также умение делать выводы). 

5. Правильность и грамотность изложения и оформления материала.

6. Оценка деятельности студента в период преддипломной практики (степень добросовестности, работоспособности, ответственности, аккуратности, умения внедрить в практику те выводы, рекомендации, проекты, которые были разработаны в ходе дипломного исследования, и т. п.).

7. Общая оценка профессиональной подготовленности студента. 

Научный руководитель                                                                   Подпись

Дата




 

 

Приложение 4

Титульный лист

	Санкт-Петербургский Гуманитарный университет профсоюзов

Факультет _________________________

Кафедра __________________________

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

____________________________________________________

____________________________________________________
(название работы)

Выполнил(а) студент(ка):
_________ группы ____курса
_______________ отделения
________________________
(фамилия)
________________________
(имя, отчество)
________________________
(подпись)
Научный руководитель:
________________________
(ученая степень, звание)
________________________
(фамилия, имя, отчество)

Допустить к защите
Зав. кафедрой
______________________
(ученая степень, звание)
______________________
(фамилия, имя, отчество)
______________________
(подпись)
“___”___________200__г.
Дипломная работа защищена
“__”_______________200__г.
Оценка_______________
Председатель ГАК
______________________
(фамилия, имя, отчество)
______________________
(подпись)
 

 

 

Санкт-Петербург

2010


 

 

Приложение 5

	Рецензия

на дипломную работу

студента____________________факультета__________курса

____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)
Тема работы _______________________________________________

______________________________________________________

Рецензии должно предшествовать внимательное ознакомление с содержанием работы, прочтение всех глав и разделов текста работы, выявление достоинств и недостатков в части ее теоретических и практических положений, новизны темы или отдельных ее аспектов.

В рецензии рекомендуется отразить следующие вопросы:

1. Степень актуальности и значимости исследования в теоретическом и практическом плане, новизны темы или отдельных ее аспектов.

2. Краткую характеристику структуры работы и отдельных ее разделов.

3. Достоинства работы, интересные материалы, положения, выводы, в которых проявилась самостоятельность студента, его эрудиция, оригинальное мышление, знание литературы, уровень теоретической подготовки и т. п.

4. Анализ предложений и выводов, сделанных дипломником; имеют ли эти выводы практическую значимость, могут ли быть использованы в правоприменительной практике, опубликованы, внедрены, представлены на конкурс и т. п.

5. Недостатки работы (как по содержанию, так и по оформлению).

6. Общий вывод о дипломной работе, о ее соответствии требованиям, предъявляемым к данному виду научно-исследовательских работ.

7. Обоснование целесообразности и возможности использования дипломного исследования в виде методической разработки, внедрения в учебный процесс, публикации и т. д.

8. Рекомендации рецензента по оценке дипломной работы.

В конце рецензии должны быть указаны: фамилия, имя, отчество, должность, ученая степень и звание (если имеются) рецензента, дата.

Рецензия должна быть напечатана или написана разборчивым почерком.
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