Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов

1. Методические рекомендации по организации самостоятельной работы студентов

Самостоятельная работа в высшем учебном заведении является важной организационной формой индивидуального изучения студентами программного материала. Эти слова особенно актуальны в наше время, когда в педагогике высококвалифицированных специалистов широко используется дистанционное обучение, предполагающее значительную самостоятельную работу студента на основе рекомендаций преподавателя.

2. Методические рекомендации по подготовке к практическим (семинарским) занятиям

Семинарские занятия — важная форма учебного процесса. Они способствуют закреплению и углублению знаний, полученных студентами на лекциях и в результате самостоятельной работы над научной и учебной литературой и нормативными источниками. Они призваны развивать самостоятельность мышления, умение делать выводы, связывать теоретические положения с практикой, формировать профессиональное правовое сознание будущих юристов-практиков. На занятиях вырабатываются необходимые каждому юристу навыки и умения публично выступать, логика доказывания, культура профессиональной речи. Кроме того, семинары — это средство контроля преподавателей за самостоятельной работой студентов, они непосредственно влияют на уровень подготовки к итоговым формам отчетности — зачетам и экзаменам. В выступлении на семинарском занятии должны содержаться следующие элементы:

четкое формулирование соответствующего теоретического положения в виде развернутого определения;

приведение и раскрытие основных черт, признаков, значения и роли изучаемого явления или доказательства определенного теоретического положения;

подкрепление теоретических положений конкретными фактами.

Для качественного и эффективного изучения специальности необходимо овладение навыками работы с книгой, воспитание в себе стремления и привычки получать новые знания из научной и иной специальной литературы. Без этих качеств не может быть настоящего специалиста ни в одной области деятельности.

Читать и изучать, следует, прежде всего, то, что рекомендуется к каждой теме программой, планом семинарских занятий, перечнем рекомендуемой литературы.

Когда студент приступает к самостоятельной работе, то он должен проявить инициативу в поиске специальных источников. Многие новейшие научные положения появляются, прежде всего, в статях, опубликованных в журналах.

Надо иметь в виду, что в каждом последнем номере издаваемых журналов публикуется библиография всех статей, напечатанных за год, это облегчает поиск нужных научных публикаций.

Работа с научной литературой, в конечном счете, должна привести к выработке у студента умения самостоятельно размышлять о предмете и объекте изучения, которое должно проявляться:

в ясном и отчетливом понимании основных понятий и суждений, содержащихся в публикации, разработке доказательств, подтверждающих истинность тех или иных положений;

в понимании студентами обоснованности и целесообразности, приводимых в книге и статье примеров, поясняющих доказательства и выводы автора. При этом будет уместно, если студент самостоятельно приведет дополнительные примеры к этим выводам;

в отделении основных положений от дополнительных, второстепенных сведений;

в способности студента критически разобраться в содержании публикации, определить свое отношение к ней в целом, дать ей общую оценку, характеристику.

Содержание практических (семинарских) занятий

№ п/п


Наименование разделов дисциплины


Тематика, содержание практических (семинарских) занятий,

литература для подготовки к занятиям


Форми-

руемые

компе-

тенции


Формы

контроля

усвоения

знаний

1.


Адвокатура в системе юридических наук


Тема: Учебный план: изучение, исследование

1). История становления и развития адвокатской деятельности в России, СССР и РФ.

2). Роль и место адвокатуры в становлении правовой системы и правого государства.

3). Законодательство РФ об адвокатской деятельности.

4.) Основные положения кодекса профессиональной этики адвоката.

Литература: 1,4,5

ОК-1, ОК-2, ОК-6, ОК-18, ПК-6, ПК-16


Доклады, тестирование

2.


Полномочия адвоката в уголовном процессе


Тема: Защитник, как представитель в уголовном процессе

1) Полномочия адвоката в процессе производства следственных действий.

2) Участие адвоката в судебном процессе.

3) Место и роль адвокатуры в укреплении законности и правопорядка.

Литература: 1,2


ОК-1, ОК-2, ОК-6, ОК-18, ПК-6, ПК-16


Обсуждение мини-рефератов, деловая игра, тестирование

3.


Права и обязанности адвоката в гражданском судопроизводстве


2. Тема: Участие адвоката в гражданском процессе.

1). Полномочия адвокатов по защите жилищных прав граждан.

2). Полномочия адвоката в исполнительном производстве.

3). Адвокат, как субъект гражданских правоотношений

Литература: 1,2,3


ОК-1, ОК-2, ОК-6, ОК-18, ПК-6, ПК-16


Доклад, тестирование, мини-игра

4.


Права и обязанности адвоката в арбитражном судопроизводстве


Тема: Участие адвоката в арбитражном процессе

1). Особенности защиты прав и интересов юридических лиц с участием иностранных юридических лиц.

2). Полномочия адвокатов по защите жилищных прав граждан в арбитражном суде.

3). Международная арбитражная практика при рассмотрении дел о столкновениях морских судов, авариях летательных аппаратов.

Литература: 4,5


ОК-1, ОК-2, ОК-6, ОК-18, ПК-6, ПК-16


Доклад, тестирование

5.


Полномочия адвоката в административном производстве


Тема: Адвокат в административном производстве

1) Основания вступления адвоката в дело об административном правонарушении.

2). Права адвоката на стадиях административного расследования и рассмотрения дела об административном правонарушении.

3). Полномочия адвоката на стадии обжалования постановления по делу об административном правонарушении.

Литература: 2,3


ОК-1, ОК-2, ОК-6, ОК-18, ПК-6, ПК-16


Тестирование, доклад

6.


Особенности деятельности адвоката по защите осужденных


Тема: Защита прав, свобод и интересов осужденных

1). Особенности работы с осужденными, отбывающими наказание в тюрьмах, исправительных колониях особого и усиленного режима.

2). Порядок и особенности защиты прав и интересов несовершеннолетних осужденных.

3.) Общая характеристика правовоспитательной и правопредупредительной работы с несовершеннолетними, осужденными, осуществляемой Адвокатской палатой Российской Федерации.

Литература: 5


ОК-1, ОК-2, ОК-6, ОК-18, ПК-6, ПК-16


Доклад

Тема 2. Полномочия адвоката в уголовном процессе

Семинарское занятие

Вопросы для обсуждения:

1. Содержание и методика участия адвоката-защитника в следственных действиях.

2. правовая и судебная экспертизы в работе адвоката.

3. участие адвоката в допросе потерпевших и свидетелей.

4. адвокат-представитель в уголовном судопроизводстве.

Практическое занятие

Задания для практического занятия:

- определение предмета и пределов доказывания по конкретным уголовным делам (анализ судебных решений);

- написание жалоб и ходатайств по конкретным уголовным делам (по предоставленным материалам и заданным преподавателям фабулам);

- подготовка и анализ судебных речей.

Вопросы для самоконтроля:

1. Понятие «защита» в уголовном процессе. Каковы сущность и предмет защиты?

2. Каковы процессуальные основания допуска адвоката к участию в уголовном деле?

3. С какого момента адвокат-защитник вступает в уголовное дело?

4. Каковы полномочия адвоката-защитника в уголовном процессе?

5. Каковы пути сбора адвокатом доказательств по уголовному делу?

6. В чем заключается доказательственный аспект деятельности адвоката-защитника в уголовном процессе?

7. В чем заключается работа адвоката при подготовке к назначению экспертизы?

8. В чем заключается подготовка адвоката к участию в производстве в суде первой инстанции?

9. В чем состоят особенности полномочий адвоката-представителя в уголовном процессе и чем они определяются?

Тема 3. Права и обязанности адвоката в гражданском судопроизводстве

Семинарское занятие

Вопросы для обсуждения:

1. Полномочия адвоката-представителя в гражданском деле. Оформление полномочий.

2. Действия адвоката по подготовке к возбуждению гражданского дела.

3. Методика разработки адвокатом позиции по гражданскому делу.

4. Подготовка адвоката к судебному разбирательству.

5. Участие адвоката в судебном разбирательстве по гражданскому делу.

Практическое занятие

Задания для практического занятия:

подготовка искового заявления и приложений по гражданскому делу (на основе материалов предоставленных преподавателем),

написание апелляционной, кассационной, надзорной жалобы (анализ судебных решений)

Вопросы для самоконтроля:

1. В каких случаях исключается участие адвоката в гражданском процессе?

2. Каковы действия адвоката при подготовке материалов к возбуждению гражданского дела?

3. Каковы действия адвоката при предъявлении встречного иска?

4. Что такое позиция адвоката по делу и как она вырабатывается?

5. Что такое тактика ведения дела и чем она определяется?

6. Содержание и особенности апелляционной, кассационной и надзорной жалобы?

7. В чем выражается юридическая помощь адвоката в исполнительном производстве?

Тема 4. Права и обязанности адвоката в арбитражном судопроизводстве

Семинарское занятие

Вопросы для обсуждения:

1. Полномочия адвоката при участии в арбитражном судопроизводстве

2. Подготовка адвоката к судебному разбирательству

3. Особенности ведения дела в арбитражном суде

Практическое занятие

Задания для практического занятия:

разбор конкретных споров в арбитражном суде (анализ решений)

подготовка жалоб на решения арбитражного суда

Вопросы для самоконтроля:

1. Каковы особенности представительства в арбитражном суде?

2. Определите правила подсудности дел арбитражным судам?

3. Какие действия адвокат предпринимает при подготовке дела и подаче искового заявления?

4. Какие принципы разработки позиции защиты по искам государственных органов к организациям?

Тема 5. Полномочия адвоката в административном производстве

Семинарское занятие

Вопросы для обсуждения:

1. момент вступления адвоката в дело. Права адвоката, участвующего в рассмотрении дела об административном правонарушении,

2. методика и тактика ведения адвокатом дел об административных правонарушениях (защита и представительство).

Практическое занятие

Задания для практического занятия:

разработать тактику защиты по конкретному административному делу (материалы предоставляются преподавателем)

подготовить жалобу на постановление, решение (анализ актов административного производства)

Вопросы для самоконтроля:

1. Каково процессуальное положение адвоката в производстве по делам об административных правонарушениях?

2. С какого момента адвокат вступает в дело в качестве защитника или представителя?

3. Как удостоверяются полномочия адвоката в арбитражном суде по делу об административном правонарушении?

4. Какие процессуальные права имеет адвокат, участвующий в рассмотрении дела об административном правонарушении в качестве защитника и в качестве представителя?

5. Какова тактика ведения адвокатом дел об административных правонарушениях?

Тема 6. Особенности деятельности адвоката по защите осужденных

Семинарское занятие

Вопросы для обсуждения:

1. полномочия адвоката по оказанию юридической помощи осужденным

2. условия содержания осужденных

3. профилактика преступности

Практическое занятие

Задания для практического занятия:

написать жалобу на не соответствие условий содержания заключенного законодательству (материалы предоставляются преподавателем)

подготовить жалобу на вступивший в силу приговор суда

Вопросы для самоконтроля:

1. Каковы полномочия адвоката по оказанию юридической помощи осужденным?

2. Какой порядок вступления адвоката в дело по защите прав, свобод и интересов осужденных?

3. Какие особенности защиты прав и интересов несовершеннолетних осужденных?

Тематика рефератов.

История становления и развития адвокатской деятельности в России, СССР и РФ.

Становление и развитие адвокатуры в Великобритании.

История становления и развития адвокатуры в странах СНГ.

Роль и место адвокатуры в системе правоохранительных органов.

Основные направления совершенствования подготовки адвокатского корпуса в России.

Союз адвокатов России: его назначение, возможности предоставления прав начинающим адвокатам.

Полномочия адвоката в уголовном процессе.

Особенности деятельности адвоката по поддержанию иска в уголовном деле.

Место и роль адвокатуры в укреплении законности и правопорядка.

Адвокатская деятельность и защита прав, свобод и интересов гражданина и человека.

Порядок и особенности обеспечения защиты материальных и моральных прав, а также интересов потерпевшего.

Особенности деятельности адвоката по защите лиц, совершивших особо опасные преступления.

Права и обязанности адвоката в арбитражном процессе.

Особенности защиты прав и интересов юридических лиц с участием иностранных юридических лиц.

Полномочия адвокатов по защите жилищных прав граждан.

Международная арбитражная практика при рассмотрении дел о столкновении морских судов, авариях летательных аппаратов.

Основания и порядок вступления адвоката в дело по защите прав, свобод и интересов осужденных.

Особенности работы адвокатов с осужденными, отбывающими наказание.

Исполнительное производство. Защитник на стадии исполнительного производства.

Адвокат – как медиатор.

3. Методические рекомендации по написанию контрольных работ

Важнейшей формой учебной отчетности студента является контрольная работа.

Выполнение контрольной работы является промежуточной формой отчетности по изучаемой дисциплине и преследует цель лишь оценить способность студента к самостоятельному поиску источников, формированию содержания и его письменного изложения по указанной проблеме. Это важная составляющая изучения дисциплины, а также эффективная форма контроля знаний. При заочном обучении она выступает как обязательная, основная форма самостоятельной работы. В курсовой работе (в соответствии с учебным планом) студент обязан самостоятельно глубоко разобраться в изучаемых проблемах, усвоить суть темы, уяснить ее содержание и только затем письменно представить свою отчетную работу.

Выполнение контрольной работы является одним из условий допуска студента к сдаче экзамена. Работа должна соответствовать установленным требованиям, то есть в ней должны быть раскрыты все проблемы, определенные темой. Для этого студент обязан самостоятельно проанализировать первоисточники и дать исчерпывающие ответы на вопросы темы. Контрольная работа — серьезное учебное задание, и чтобы написать ее как следует, необходимо использовать те первоисточники и учебные пособия, которые позволяют полнее разобраться в проблеме. Студент должен регулярно работать в университетской и городской библиотеке, вдумчиво конспектировать лекции преподавателей.

При написании контрольной работы следует обращать особое внимание на грамотное использование терминологии. При употреблении впервые тех или иных терминов и понятий следует давать их определения либо в самом тексте, либо в сносках.

Приступая к контрольной работе, требуется сначала ознакомиться с имеющейся литературой по теме, изучить первоисточники и составить план. Здесь, в отличие от курсовой работы, план предполагает рассмотрение одной, причем довольно широкой, проблемы, и он может состоять из двух-трех вопросов. Минимальное количество первоисточников, привлекаемых для написания курсовой работы — пять наименований.

Как правило, контрольные работы по дисциплине сугубо индивидуальны, то есть их тематика персонифицирована. Однако в отдельных случаях темы контрольных работ могут быть адресованы и сразу нескольким, и группе в целом. Таким приемом преподаватель выявляет степень усвоения какой-то важной учебной проблемы и определяет необходимость проведения дополнительных занятий по какой-либо теме. В настоящее время широко используется методика компьютерного тестирования знаний студентов по дисциплинам, в результате чего появляется возможность быстро проверять знания по наиболее важными темами и объективно оценивать их. Эта форма также может выступать как вид контрольной работы.

В качестве контрольной работы широко применяется самостоятельное изучение монографического исследования по конкретной, крайне важной проблеме, требующей глубокого рассмотрения. Этот вид работы предполагает не простое знакомство с определенным монографическим исследованием, а детальное его изучение. Для этого студенту важно знать некоторые правила работы с первоисточником, которым для него будет являться монография. Следует выяснить фамилию автора, его имя и отчество, ученую степень и звание, а также что побудило его взяться за изучение данной проблемы; обратить внимание на основные вопросы монографии и их разрешение автором, уметь раскрывать их в ходе собеседования с преподавателем.

Студенту следует письменно (предельно кратко) очертить те вопросы (полностью или частично), которые поставлены автором в монографическом исследовании; при изложении их следует указывать страницы источника.

Контрольная работа направлена на самостоятельное углубленное изучение студентом одной из тем изучаемых в рамках дисциплины. Контрольная работа является своего рода отчетом студента заочной формы обучения о результатах самостоятельного изучения дисциплины «Адвокатура». Выполнение контрольных заданий призвано также способствовать приобретению навыков в работе с первоисточниками, специальной литературой и действующим законодательством.

Целью выполнения контрольной работы является развития у студентов общей юридической грамотности, четкого, логического мышления, умения оперировать полученными знаниями. Самостоятельное выполнение контрольной работы способствует развитию у студентов практических навыков по применению действующего законодательства, умению четко и юридически грамотно формулировать свои мысли, ставить перед собой определенные задачи и уметь их решать при помощи полученных знаний по дисциплине «Адвокатура».

В результате выполнения контрольной работы по дисциплине «Адвокатура» студенты должны научиться:

- оперировать юридическими понятиями и категориями;

- анализировать юридические факты и возникающие в связи с ними правовые отношения; анализировать, толковать и правильно применять правовые нормы;

- принимать решения и совершать юридические действия в точном соответствии с законом; осуществлять правовую экспертизу нормативных правовых актов;

- давать квалифицированные юридические заключения и консультации; правильно составлять и оформлять юридические документы;

- выявлять обстоятельства, способствующие совершению преступлений; планировать и осуществлять деятельность по предупреждению и профилактике правонарушений;

- выявлять, давать оценку и содействовать пресечению коррупционного поведения.

Настоящие методические рекомендации предназначены для студентов юридических специальностей, обучающиеся на заочном отделении, в том числе и на базе высшего профессионального образования, которые в соответствии с учебным планом выполняют контрольную работу по дисциплине «Адвокатура».

В рекомендациях представлены тематика контрольных работ, изложены требования, предъявляемые к данному виду самостоятельных работ, даны четкие рекомендации по их выполнению, представлен список основной и дополнительной литературы.

Рекомендации по выполнению контрольной работы

Цель выполнения контрольной работы

Контрольная работа является обязательной формой отчета студентов заочной формы обучения, изучающим дисциплину «Адвокатура». Без выполнения и положительной оценки контрольной работы студенты не допускаются к сдаче зачета. На основе изучения нормативно-правовых документов, научной, учебной и справочно-методической литературы студенты должны самостоятельно исследовать поставленную проблему. Излагая результаты своего исследования, студентам необходимо продемонстрировать знания, умения и навыки самостоятельного выбора и постановки социально и научно значимой проблемы исследования; понимание сущности исследуемой проблемы; глубину научных знаний; свое собственное видение научных и практических проблем, а также пути их решения, умение четко и последовательно излагать результаты своего исследования.

Выбор темы

Студенты самостоятельно работают над нижеприведенными темами контрольных работ путем изучения нормативных правовых актов, учебной и монографической литературы, а также периодической печати.

Выбор темы контрольной работы студентами-заочниками производится по последней цифре номера зачетной книжки.

Например, номер зачетки оканчивается на "7" (3207), в этом случае тема работы содержится в вариантах: № 7, № 17, № 27, № 37, № 47, № 57. Студент имеет право выбрать один из них. Если номер зачетной книжки оканчивается на "2" (2412), следовательно, выбрать следует среди вариантов под номерами: № 2, № 12, № 22, № 32, № 42...и так далее. Всего представлено 50 вариантов тем контрольных работ:

Адвокатура - институт гражданского общества.

Гарантии независимости адвокатуры.

Принципы деятельности адвокатуры.

Процессуальное положение адвокатов в уголовном процессе.

Процессуальное положение адвокатов в арбитражном процессе.

Процессуальное положение адвокатов в гражданском процессе.

Адвокатура в период до Судебной реформы 1864 г.

Адвокатура в советский и постсоветский период.

Современное законодательство об адвокатуре.

Федеральная палата адвокатов РФ.

Формы адвокатских образований.

Коллегия адвокатов: порядок создания и принципы работы.

Адвокатский кабинет: порядок создания и принципы работы.

Адвокатское бюро: порядок создания и принципы работы.

Юридическая консультация: порядок создания и деятельности.

Виды юридической помощи, оказываемой адвокатом.

Помощник адвоката: обязанности и особенности правового положения.

Стажер адвоката: обязанности и особенности правового положения.

Профессиональная этика адвоката.

Нравственные коллизии, возникающие в адвокатской деятельности; их преодоление.

Значение ораторского искусства для деятельности адвоката.

Имидж адвоката.

Методы психологического воздействия на суд и оппонентов.

Тактика адвокатского допроса.

Право граждан на получение квалифицированной юридической помощи в уголовном судопроизводстве.

Деятельность защитника на стадии предварительного расследования.

Права и обязанности защитника с момента допуска к участию в деле.

Участие адвоката в следственных действиях.

Адвокатское расследование.

Деятельность адвоката-защитника в суде первой инстанции.

Особенности коллизионной защиты, понятие, виды.

Особенности осуществления защиты по делам несовершеннолетних.

Представительство адвокатом интересов потерпевшего, гражданского истца, гражданского ответчика в уголовном судопроизводстве.

Особенности работы адвоката в суде присяжных.

Деятельность адвоката-защитника в кассационном производстве, составление кассационной жалобы, подготовка к участию в суде кассационной инстанции.

Особенности деятельности адвоката по осуществлению защиты осужденных в порядке надзора.

Участие адвоката в производстве по вновь открывшимся обстоятельствам.

Отличия процессуального положения адвоката в уголовном и гражданском судопроизводстве.

Права и обязанности адвоката-представителя в суде первой инстанции. Выступление в прениях, их содержание и форма.

Работа адвоката - представителя в суде второй инстанции.

Участие адвоката - представителя в надзорном производстве.

Участие адвоката - представителя в исполнительном производстве.

Участие адвоката в досудебных и судебных стадиях арбитражного судопроизводства.

Особенности подготовки адвокатом дела, подлежащего рассмотрению в арбитражном суде.

Деятельность адвоката в апелляционной, кассационной и надзорной инстанциях арбитражных судов.

Процессуальные права и обязанности адвоката - представителя стороны в конституционном судопроизводстве.

Характер юридической помощи и правовое положение адвоката, осуществляющего юридическое обслуживание.

Вопросы оплаты труда адвоката.

Представительство в третейском суде.

Право адвоката участвовать в рассмотрении дела об административном правонарушении.

Составление плана контрольной работы

После выбора темы контрольной работы, согласно предложенной выше тематике, студентам необходимо определить структуру работы, т.е. составить план исследования. План контрольной работы должен быть четко продуман и логически выстроен. Не следует забывать, что непродуманное планирование может стать причиной серьезных недостатков в работе, таких как: отвлеченный характер контрольной работы, отсутствие в ней самостоятельного анализа, непонимание сути исследуемой проблемы. Контрольная работа должна состоять из следующих частей:

Введение;

Основная часть (содержание), состоящая из двух-трех вопросов;

Заключение;

Список источников.

Изучение литературы и нормативно-правовых источников

Следующим этапом, после составления плана контрольной работы, является разработка выбранной темы, связанная с подбором и изучением источников. На данном этапе студентам следует научиться искать, находить, отбирать и систематизировать в достаточно большом количестве нормативно-правовые акты, научные статьи, учебники, монографии и иные источники, необходимые для написания качественной работы по изучаемой дисциплине.

Прежде всего, необходимо внимательно изучить учебно-методическую литературу и обратиться к источникам, пользуясь предложенным списком или проведя самостоятельный библиографический поиск. Необходимо следить за периодикой (например, «Российская газета»), чтобы использовать наиболее свежий материал.

Работа должна носить элемент самостоятельного исследования. Не стоит просто переписывать текст учебных изданий. Необходимо критически отнестись к различным точкам зрения правоведов по изучаемым проблемам, попытаться провести обобщения, дать собственную оценку правовым ситуациям.

Виды научной литературы, рекомендованные для выполнения контрольной работы:

монографии (научные книги по специальной тематике);

научные статьи;

статьи в сборниках научных трудов (например, в Ученых записках и иных работах преподавателей юридического факультета;

материалы научных конференций;

рецензии на опубликованные монографии и научные статьи;

авторефераты диссертаций;

аннотации монографий иностранных авторов в реферативных сборниках;

научно-практические комментарии законодательства;

материалы «круглых столов» по научно-практическим проблемам.

Для поиска общенаучной и правовой литературы студентам следует исследовать:

предметные и систематические каталоги библиотек;

периодические издания, например, журналы: «Государство и право», «Адвокатская практика», "Юрист", "Арбитражный и гражданский процесс», «Уголовное судопроизводство" и др.;

библиографические указатели: «Книжная летопись», «Летопись журнальных статей» (выходит еженедельно), а также «Летопись авторефератов диссертаций» и «Летопись рецензий» (выходят ежемесячно);

указатели опубликованных в журналах статей и материалов. Данные указатели помещаются в последнем номере за истекший период (как правило, одни год) или в первом-втором номере следующего года.

Студенты должны помнить, что при выполнении контрольной работы (в зависимости от варианта) может быть использована дореволюционная и советская литература, методические рекомендации и обобщение судебной практики, официальные сайты министерств и ведомств, а также автоматизированные правовые системы «Консультант-Плюс», «Гарант».

Для того, чтобы уяснить общее содержание используемого источника, выявить основные и вспомогательные вопросы, определить направление выбранного научного исследования, студенты должны внимательно ознакомиться с материалом данного источника (это может быть монография, рецензия, учебно-вспомогательные материалы). Чтение научной работы следует начинать с общего, первичного знакомства с источником, которое включает просмотр титульного листа, выходных данных, изучение введения, содержания и заключения.

При изучении нормативно-правовых материалов и литературы по выбранной теме, рекомендуется выписывать основные положения (высказывания), которые могут быть использованы при выполнении контрольной работы. Выписки делаются либо на отдельных листах с указанием фамилии и инициалов автора работы, ее полного названия, издательства, места и года издания, страницы выписанного положения или цитаты. Все это следует делать с целью дальнейшего использования изученного материала при выполнении контрольной работы, а также позволит студентам значительно сэкономить время при оформлении сносок и списка источников. Нормативно-правовые источники, например, законы, следует изучать по первоисточникам: они публикуются в официальных государственных изданиях, таких как «Собрание Законодательства РФ», «Российская газета», «Бюллетень Верховного суда РФ», «Вестник Законодательного Собрания Санкт-Петербурга» и т.д. С этой же целью можно воспользоваться правовой системой «Гарант» или «Консультант-Плюс».

Выполнять контрольную работу следует с учетом постоянного изменения законодательства, не допуская ссылки на недействующие нормативно-правовые акты и иные устаревшие источники.

Написание контрольной работы

После того, как студенты глубоко и детально проработают тему исследования, изучат необходимую при написании контрольной работы общенаучную и специальную литературу, нормативно-правовую базу и другие официальные источники, а также правоприменительную практику действующего законодательства, они могут приступить к непосредственному написанию контрольной работы, согласно предложенному выше варианту.

Структура контрольной работы:

Контрольная работа должна включать:

Титульный лист;

Оглавление;

Введение;

Основную часть (2-3 вопроса);

Заключение;

Список используемых источников;

Приложение (при необходимости).

Правила оформления титульного листа изложены в Приложении № 1 к настоящим методическим рекомендациям, а в Приложении № 2 изложены правила оформления оглавления контрольной работы.

Во введении контрольной работы обосновывается актуальность выбранной темы, ее теоретическое и практическое значение, формулируется цель и задачи работы, поставленные автором, дается краткий анализ разработанности вопросов данной темы в специальной общенаучной и правовой литературе, указывается, какой практический материал был использован при выполнении данной контрольной работы. Примерный объем введения – 2-3 страницы.

Основная часть контрольной работы должна излагаться в строгой логической последовательности: отдельные вопросы (обычно их 2-3) должны быть согласованы между собой и по каждому из них должен быть сделан вывод. В этой части контрольной работы должны быть отражены основные направления, ход и содержание теоретических и практических исследований, сделаны соответствующие обобщения.

Заключение является логическим завершением контрольной работы. В нем должны содержаться выводы по результатам проведенного исследования, рассмотрены возможные варианты дальнейшего развития правового явления, а также сделаны конкретные предложения по совершенствованию действующего законодательства и правоприменительной практики в исследуемой области.

Список используемых источников – обязательная часть контрольной работы. В списке указываются как источники, на которые сделаны ссылки в тексте контрольной работы, так и источники, на которые ссылки не делались, но которые были изучены студентами при написании работы. Также не следует забывать о том, что в списке используемых источников, наряду с прочими данными, необходимо указывать объем источников (в страницах).

Приложение не входит в объем контрольной работы, но оформляется как ее продолжение на последующих страницах. В приложение могут включаться различные схемы, статистические таблицы, карточки, справки по результатам обобщения судебной практики и ряд других документов. Приложений к контрольной работе может быть несколько и каждое из них необходимо начинать с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слов «Приложение». Все приложения последовательно нумеруются арабскими цифрами без указания знака №, например, Приложение 1, Приложение 2 и т.д.

Оформление контрольной работы

Объем контрольной работы должен оставлять 14-15 страниц машинописного текста, набранного через два интервала (набранного на компьютере через 1,5 интервала). Плотность текста должна быть одинаковой: на каждой странице до 30 строк, емкость строки до 60 знаков, включая пробелы и знаки препинания. Абзацы в тексте начинаются отступом равным 15-17 мм (пять ударов пробельной клавишей). Поля должны быть выдержаны в следующих размерах: левое – 30 мм, правое – 15 мм, верхнее и нижнее – 20 мм. В исключительных случаях допускается выполнение работы в рукописном варианте, при этом обязательным условием является разборчивость почерка.

Вопросы оглавления следует дублировать в тексте работы. Текст основной (описательной) части работы делится на параграфы и пункты, которые обозначаются арабскими цифрами. Знаки «№» и «п.» не ставятся.

Ссылки, сноски и библиографические источники, используемые в контрольной работе

Библиографические ссылки и сноски на цитируемый, рассматриваемый или упоминаемый в тексте работы материал являются важной составной частью контрольной работы. Студентам следует помнить, что все источники должны найти отражение в ссылках на них в тексте работы, в подстрочных сносках или в итоговом «Списке используемых источников».

При написании контрольной работы применяются следующие виды библиографических ссылок:

- внутритекстовые ссылки указываются непосредственно в строке перед текстом или после него. Данный вид ссылок применяется в случаях, когда по ходу работы в основном тексте содержится указание на источник. Указанные внутритекстовые ссылки должны сопровождаться подстрочными ссылками. Внутритекстовые ссылки могут применяться при использовании нормативно-правовых документов. Такие внутритекстовые ссылки не требуют подстрочных ссылок, т.к. содержат точное указание на источник.

- подстрочные ссылки применяются в случаях, когда в тексте не дается полное указание на используемый источник. Они помещаются внизу страницы, под строками основного текста. Для связи подстрочной ссылки с текстом работы служит знак ссылки. В тексте работы знаки ссылки обозначаются порядковыми номерами (например, 1,2,3, и т.д.). Подстрочные ссылки применяются в следующих случаях:

1) после указания в тексте на официальный документ;

2) после цитаты, если поясняющий текст предшествует ей или вставлен в ее середину;

3) после пояснительного текста, если он следует за цитатой;

4) после слов, к которым относится библиографическая ссылка, если отсутствует цитата;

5) ссылки применяются также при использовании материалов периодической печати и оформляются так же.

Студентам следует помнить, что в подстрочных ссылках указываются все элементы библиографического описания, а также недостающие элементы описания, если часть библиографических сведений об источнике указана в самом тексте контрольной работы.

Студентам не следует забывать, что при обращении к одному и тому же источнику повторно подстрочные ссылки можно сокращать (по сравнению с первичным описанием источника). При повторной ссылке можно сохранить все элементы библиографического описания при условии, что повторная ссылка следует непосредственно за первой ссылкой на той же странице.

Не рекомендуется оформление ссылок сквозной нумерацией от начала до конца работы (при этом ссылки указываются в конце работы), т. К. это усложняет работу и не дает возможности сразу определить, какой источник был использован при написании контрольной работы.

При написании контрольной работы цитирование используется только в тех случаях, когда необходимо с большей убедительностью и достоверностью сослаться на мнение автора, положение нормативно-правового акта и т.д. Цитировать следует только те первоисточники, с которыми автор работал в действительности. Цитаты, приводимые в работе, должны быть абсолютно точными. Если же цитата очень длинная или содержит слова (словосочетания) второстепенного характера, то допускается пропуск нескольких слов (словосочетаний), при этом не должен искажаться смысл всего предложения. В таком случае вместо пропущенных слов ставиться многоточие, а взамен пропущенных предложений – многоточие в скобках. В случаях, когда первоисточник недоступен, студенты могут воспользоваться цитатой, опубликованной в другом издании. При этом, в тексте работы указывается первоисточник, а в подстрочной ссылке указывается фактический источник информации. Цитата, содержащая точную выдержку из первоисточника, заключается в кавычки.

Список используемых официальных источников и литературы составляется с учетом определенных требований, по разделам и в алфавитном порядке или с учетом юридической силы документов: сначала указываются правовые и другие официальные документы (по их юридической значимости), а затем специальная литература – строго по алфавиту (по фамилиям авторов или названиям книг, статей). Образец:

1.Нормативно-правовые и другие официальные документы

1.1.

1.2.

2.Специальная литература

2.1.Основная литература

2.1.1.

2.1.2.

2.2. Дополнительная литература

2.2.1.

2.2.2.

3. Материалы практики

3.1.

3.2.

4. Материалы периодической печати

4.1.

4.2.

Список источников, рекомендованных к изучению при подготовке к написанию контрольной работы:

Перечень рекомендуемых источников:

Международные акты:

Конвенция о защите прав человека и основных свобод от 4 ноября 1950 г. // СЗ РФ. 2001. N 2. Ст. 163.

Европейская конвенция о взаимной правовой помощи по уголовным делам от 20 апреля 1959 г. (СЕД N 30) // СЗ РФ. 2000. N 23. Ст. 2349.

Международный пакт о гражданских и политических правах от 16 декабря 1966 г. // БВС РФ. 1994. N 12. С. 5 - 11.

"Всеобщая декларация прав человека" (принята Генеральной Ассамблеей ООН 10.12.1948) // "Российская газета", N 67, 05.04.1995.

Российское законодательство:

Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года // Российская газета, 25 декабря 1993 года.

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. N 195-ФЗ // СЗ РФ. 2002. N 1. Ч. 1. Ст. 1.

Налоговый кодекс Российской Федерации, часть первая: Федеральный закон от 31 июля 1998 г. N 146-ФЗ // СЗ РФ. 1998. N 31. Ст. 3824.

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 N 117-ФЗ // "Собрание законодательства РФ", 07.08.2000, N 32, ст. 3340.

Уголовный кодекс Российской Федерации: Федеральный закон от 13 июня 1996 г. N 63-ФЗ // СЗ РФ. 1996. N 25. Ст. 2954.

Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации: Федеральный закон от 14 ноября 2002 года № 138-ФЗ // СЗ РФ. 2002. № 46. Ст. 4532.

Уголовно-исполнительный кодекс российской федерации" (УИК РФ) от 08.01.1997 N 1-ФЗ

Уголовный процессуальный кодекс Российской Федерации: Федеральный закон от 18 декабря 2001 года № 174-ФЗ // СЗ РФ. 2001. № 52. Ст. 4921.

"Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации" от 24.07.2002 N 95-ФЗ.

Федеральный конституционный закон от 21 июля 1994 г. № 1-ФКЗ "О Конституционном Суде российской Федерации".

Федеральный конституционный закон от 07.02.2011 N 1-ФКЗ

"О судах общей юрисдикции в Российской Федерации" // "Собрание законодательства РФ", 14.02.2011, N 7, ст. 898.

Федеральный закон от 21.11.2011 N 324-ФЗ

"О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации"

Федеральный закон от 15 июля 1995 г. № 103-ФЗ "О содержании под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений"

Федеральный закон от 12 августа 1995 г. № 144-ФЗ "Об оперативно-розыскной деятельности"

Федеральный закон от 08.08.2001 N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей"

Федеральный закон от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях"

Федеральный закон от 11.08.1995 N 135-ФЗ "О благотворительной деятельности и благотворительных организациях"

Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете"

Федеральный закон от 07.08.2001 N 115-ФЗ

"О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма"

Федеральный закон от 31.05.2002 N 63-ФЗ

"Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации"

Федеральный закон от 02.10.2007 N 229-ФЗ

"Об исполнительном производстве"

Федеральный закон от 15.07.1995 N 103-ФЗ

"О содержании под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений"

Федеральный закон от 01.12.2006 N 199-ФЗ

"О судопроизводстве по материалам о грубых дисциплинарных проступках при применении к военнослужащим дисциплинарного ареста и об исполнении дисциплинарного ареста"

Закон РФ от 02.07.1992 N 3185-1

"О психиатрической помощи и гарантиях прав граждан при ее оказании".

Указ Президента РФ от 13.10.2004 N 1313

"Вопросы Министерства юстиции Российской Федерации".

Постановление Правительства РФ от 01.12.2012 N 1240

"О порядке и размере возмещения процессуальных издержек, связанных с производством по уголовному делу, издержек в связи с рассмотрением гражданского дела, а также расходов в связи с выполнением требований Конституционного Суда Российской Федерации и о признании утратившими силу некоторых актов Совета Министров РСФСР и Правительства Российской Федерации"

(вместе с "Положением о возмещении процессуальных издержек, связанных с производством по уголовному делу, издержек в связи с рассмотрением гражданского дела, а также расходов в связи с выполнением требований Конституционного Суда Российской Федерации")

Постановление Правительства РФ от 23.07.2005 N 445

"О порядке оказания адвокатами юридической помощи военнослужащим, проходящим военную службу по призыву, по вопросам, связанным с прохождением военной службы, а также по иным основаниям, установленным Федеральными законами"

Постановление Правительства РФ от 19.09.2003 N 584

"Об утверждении Положения о ведении реестра адвокатов иностранных государств, осуществляющих адвокатскую деятельность на территории Российской Федерации".

Постановление Правительства РФ от 16.02.2005 N 82

"Об утверждении Положения о порядке передачи информации в Федеральную службу по финансовому мониторингу адвокатами, нотариусами и лицами, осуществляющими предпринимательскую деятельность в сфере оказания юридических или бухгалтерских услуг"

Приказ Минюста России N 174, Минфина России N 122н от 05.09.2012

"Об утверждении порядка расчета вознаграждения адвоката, участвующего в качестве защитника в уголовном судопроизводстве по назначению органов дознания, органов предварительного следствия или суда, в зависимости от сложности уголовного дела"

(Зарегистрировано в Минюсте России 12.09.2012 N 25446)

Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 31.10.1995 N 8

"О некоторых вопросах применения судами Конституции Российской Федерации при осуществлении правосудия"

Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 01.02.2011 N 1

"О судебной практике применения законодательства, регламентирующего особенности уголовной ответственности и наказания несовершеннолетних".

Основная литература:

Кучерена А.Г. Адвокатура: учебник : [гриф УМО] /А. Г. Кучерена; М-во обр. и науки РФ, Моск. гос. юрид. акад. - 2-е изд., перераб. и доп. – М. : Юристъ, 2011. - 751 с.

Володина, Светлана Игоревна. Адвокатура : учебник :[гриф УМО] / С. И. Володина, А. Г. Кучерена, Ю. С. Пилипенко ; отв. ред. Ю. С. Пилипенко ; М-во обр. РФ, МГЮА. - М. : Проспект, 2014. - 338 с.

Плотникова, Елена Викторовна. Правоохранительные органы : учебное пособие / Е. В. Плотникова, А. А. Медведева, Л. Д. Николаева ; ред. О. М. Латышев ; С.-Петерб. ун-т гос. противопож. службы МЧС России. - СПб. : СПбУ ГПС МЧС России, 2013-356с.

Дополнительная литература:

Асманская М.А. Судебно-психологическая экспертиза в гражданском процессе // Адвокатская практика. 2013. N 1. С. 10 - 14.

Боннер А.Т. Традиционные и нетрадиционные средства доказывания в гражданском и арбитражном процесс: монография. - М, 2013. - 616 с.

Буробина Е.В. О новом суде по интеллектуальным правам // Адвокатская практика. 2013. N 1. С. 29 - 32.

Ведищев Н.П. Особенности защиты при производстве по уголовным делам, рассматриваемым судом с участием присяжных заседателей (вопросы теории и практики) - М., 2013. - 536 с.

Гриненко А.В. Правоохранительные органы Российской Федерации / А.В. Гриненко. - М.: Юрайт, 2013. - 368 с.

Дабижа Т.Г. Проблема исключений из привилегии адвокатской тайны: зарубежный опыт // Адвокатская практика. 2013. N 1. С. 21 - 25.

Долгов И.М. Проблемы оказания квалифицированной юридической помощи в административном процессе РФ. Административно-правовое исследование: монография / под науч.ред.д.ю.н., проф. А.В. Мартынова. - М., 2012. - 200 с.

Макаров С.Ю. Консультирование как вид юридической помощи, оказываемой адвокатом / Федеральная палата адвокатов РФ. Ин-т адковатуры МГЮА им. О.Е. Кутафина. - М., 2012, 128 с.

Международная и внутригосударственная защита прав человека: учебник / А.Х. Абашидзе, З.Г. Алиев, К.Ф. Амиров и др.; под ред. Р.М. Валеева. М.: Статут, 2011. 830 с.

Панченко В.Ю., Морозова Н.А. Правовые средства юридической помощи в производстве по делам об административных правонарушениях // Адвокатская практика. 2013. N 1. С. 18 - 21.

Рагулин А.В. Профессиональные права адвоката-защитника в России: история развития и современное состояние: монография. Уфа, 2012. - 140 с.

Рябцева Е.В., Бородин С.В. Адвокатура России и постсоветских республик: нормативный аспект / Е.В. Рябцева, С.В. Бородин. - М., 2013. - 270 с.

Трунов И.Л. Практика адвокатской деятельности / И.Л. Трунов. - М.: Юрайт, 2013. - 752 с.

Федулова С.Н. Правовой статус представителя в гражданском процессе // Адвокатская практика. 2013. N 1. С. 26 - 29.

Яковлев В.Ф. Правовое государство: вопросы формирования. М.: Статут, 2012. 488 с.

г) Программное обеспечение и Интернет-ресурсы:

Информационно-правовая система «Консультант плюс»

Информационно-правовая система «Гарант».
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(Оформление титульного листа контрольной работы)
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Контрольная работа

по учебной дисциплине «Адвокатура»
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Приложение 2

Примерный ПЛАН по теме:

"Адвокатура - институт гражданского общества"

(Номера страниц указаны произвольно в качестве примера)

Введение ........................................................................................................с. 2

Конституционное право человека на защиту...................................с.5

Понятие адвокатуры и адвокатской деятельности........................................................................................с.10

Место и роль адвокатуры в государстве..........................................................................................с.15

Заключение ...................................................................................................с.20

Список используемых источников..............................................................с. 22

Приложение (если есть)................................................................................с.25

Требования к оформлению контрольной работы подробно представлены в Положении о бюро контрольных работ, размещенном на сайте Университета в личном кабинете на странице ЭУМК в разделе Общие нормативные документы и в Системе поддержки самостоятельной работы студентов в разделе Положения и инструкции для студентов

4. Методические рекомендации по написанию курсовых работ

Важнейшей формой учебной отчетности студента является курсовая работа.

Выполнение курсовой работы является промежуточной формой отчетности по изучаемой дисциплине и преследует цель лишь оценить способность студента к самостоятельному поиску источников, формированию содержания и его письменного изложения по указанной проблеме. Это важная составляющая изучения дисциплины, а также эффективная форма контроля знаний. В курсовой работе (в соответствии с учебным планом) студент обязан самостоятельно глубоко разобраться в изучаемых проблемах, усвоить суть темы, уяснить ее содержание и только затем письменно представить свою отчетную работу.

Выполнение курсовой работы является одним из условий допуска студента к сдаче экзамена. Работа должна соответствовать установленным требованиям, то есть в ней должны быть раскрыты все проблемы, определенные темой. Для этого студент обязан самостоятельно проанализировать первоисточники и дать исчерпывающие ответы на вопросы темы. Курсовая работа — серьезное учебное задание, и чтобы написать ее как следует, необходимо использовать те первоисточники и учебные пособия, которые позволяют полнее разобраться в проблеме. Студент должен регулярно работать в университетской и городской библиотеке, вдумчиво конспектировать лекции преподавателей.

При написании курсовой работы следует обращать особое внимание на грамотное использование терминологии. При употреблении впервые тех или иных терминов и понятий следует давать их определения либо в самом тексте, либо в сносках.

Приступая к курсовой работе, требуется сначала ознакомиться с имеющейся литературой по теме, изучить первоисточники и составить план. Здесь, в отличие от курсовой работы, план предполагает рассмотрение одной, причем довольно широкой, проблемы, и он может состоять из двух-трех вопросов. Минимальное количество первоисточников, привлекаемых для написания курсовой работы — пять наименований.

Как правило, курсовые работы по дисциплине сугубо индивидуальны, то есть их тематика персонифицирована. Однако в отдельных случаях темы  могут быть адресованы и сразу нескольким, и группе в целом. Таким приемом преподаватель выявляет степень усвоения какой-то важной учебной проблемы и определяет необходимость проведения дополнительных занятий по какой-либо теме. В настоящее время широко используется методика компьютерного тестирования знаний студентов по дисциплинам, в результате чего появляется возможность быстро проверять знания по наиболее важными темами и объективно оценивать их. Эта форма также может выступать как вид курсовой работой.

В качестве курсовой работы широко применяется самостоятельное изучение монографического исследования по конкретной, крайне важной проблеме, требующей глубокого рассмотрения. Этот вид работы предполагает не простое знакомство с определенным монографическим исследованием, а детальное его изучение. Для этого студенту важно знать некоторые правила работы с первоисточником, которым для него будет являться монография. Следует выяснить фамилию автора, его имя и отчество, ученую степень и звание, а также что побудило его взяться за изучение данной проблемы; обратить внимание на основные вопросы монографии и их разрешение автором, уметь раскрывать их в ходе собеседования с преподавателем.

Студенту следует письменно (предельно кратко) очертить те вопросы (полностью или частично), которые поставлены автором в монографическом исследовании; при изложении их следует указывать страницы источника.

Задания для написания курсовых работ (для заочной формы обучения).

История становления и развития адвокатской деятельности в России, СССР и РФ.

Роль и место адвокатуры в системе правоохранительных органов.

Основные направления совершенствования подготовки адвокатского корпуса в России.

Союз адвокатов России: его назначение, возможности предоставления прав начинающим адвокатам.

Полномочия адвоката в уголовном процессе.

Особенности деятельности адвоката по поддержанию иска в уголовном деле.

Место и роль адвокатуры в укреплении законности и правопорядка.

Адвокатская деятельность и защита прав, свобод и интересов гражданина и человека.

Порядок и особенности обеспечения защиты материальных и моральных прав, а также интересов потерпевшего.

Особенности деятельности адвоката по защите лиц, совершивших особо опасные преступления.

Права и обязанности адвоката в арбитражном процессе.

Особенности защиты прав и интересов юридических лиц с участием иностранных юридических лиц.

Полномочия адвокатов по защите жилищных прав граждан.

Международная арбитражная практика при рассмотрении дел о столкновении морских судов, авариях летательных аппаратов.

Основания и порядок вступления адвоката в дело по защите прав, свобод и интересов осужденных.

Особенности работы адвокатов с осужденными, отбывающими наказание.

Принципы выбора темы работы

Написание курсовой работы предполагает выбор и разработку интересной и актуальной для студента темы. При выборе темы курсовой работы желательно увязать тему будущего исследования с дипломной работой или со сферой нынешней или возможной в будущем профессиональной деятельности студента.

Пронумерованный перечень тем для курсовых работ дан в разделе «Темы курсовых работ» настоящих методических рекомендаций. Студент выбирает тему, исходя из своего порядкового номера в списке группы, так чтобы номер выбранной им темы совпадал с его порядковым номером.

Если студент желает написать работу на тему, которой нет в предлагаемом перечне тем, или на тему, номер которой не соответствует его порядковому номеру, он должен предварительно согласовать тему с преподавателем.

Требования к оформлению курсовой работы подробно представлены в Положении о бюро контрольных работ, размещенном на сайте Университета в личном кабинете на странице ЭУМК в разделе Общие нормативные документы и в Системе поддержки самостоятельной работы студентов в разделе Положения и инструкции для студентов
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