Рекомендации по выполнению контрольной работы
1.Цель выполнения контрольной работы
Контрольная работа является обязательной формой отчета студента
заочной формы обучения о самостоятельном изучении дисциплины «Нотариат». Без выполнения и положительной оценки контрольной работы студент не допускается к сдаче экзамена. На основе изучения нормативно-правовых документов, научной, учебной и справочно-методической литературы необходимо самостоятельно исследовать поставленную проблему. Излагая результаты своего исследования, необходимо продемонстрировать: знания, умения и навыки самостоятельного выбора и постановки социально и научно значимой проблемы исследования; глубокое понимание сути исследуемой проблемы; глубину научных знаний; свое видение научных и практических проблем, а также пути их решения; умение излагать результаты своего исследования.
2.Выбор темы
Студент самостоятельно выбирает тему контрольной работы из
предлагаемой тематики (см.приложение). Однако он может предложить и свою тему. В таком случае, учитывая сложность дисциплины «Нотариат», необходима предварительная консультация преподавателя. При выборе темы контрольной работы следует учитывать актуальность темы, её научную и практическую значимость, возможность использования результатов проведенного исследования при выполнении дипломной работы.
3.Составление плана контрольной работы
После выбора темы контрольной работы студенту необходимо
определить структуру работы, т. е. составить план исследования. План должен быть детально продуман и логически четко построен. Студенту следует не забывать, что недостаточно продуманное планирование может стать причиной серьезных недостатков в работе (контрольная работа носит отвлеченный характер, в ней отсутствует самостоятельный анализ и понимание сути исследуемой проблемы). Контрольная работа должна включать следующие составные части: введение; основная часть (как правило два-три вопроса); заключение; список источников.
4. Изучение литературы и нормативно-правовых источников
После составления плана контрольной работы необходимо приступить к следующему этапу – разработке темы, связанному с отбором и изучением источников. На данном этапе студенту необходимо научиться искать, находить отбирать и систематизировать в огромном количестве источников необходимые нормативно-правовые акты, нормы, монографии, научные статьи и т.п. Для выполнения контрольной работы студенту следует использовать следующие виды научной литературы: монографии (научные книги по специальной тематике); научные статьи; статьи в сборниках научных трудов, в том числе в Ученых записках и других работах преподавателей юридического факультета Санкт-Петербургского Гуманитарного университете профсоюзов; материалы научных конференций; рецензии на опубликованные монографии и научные статьи; авторефераты диссертаций; аннотации монографий иностранных авторов в реферативных сборниках; научно-практические комментарии законодательства; материалы «круглых столов» по научно-практическим проблемам. А также научные периодические издания - Российская газета, Жрнал российского права, Государство и право, Вестник Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации, Наследственное право, Нотариус, Нотариальный вестникъ и др. Для этого студенту необходимо использовать следующее программное обеспечение и интернет ресурсы: официальный портал Санкт-Петербургского Гуманитарного университета профсоюзов http://www.gup.ru/, (на котором размещены: электронно-библиотечная система; электронный учебно-методический комплекс); система поддержки самостоятельной работы студентов http://edu.gup.ru/; электронно-библиотечная система http://e.lanbook.com/; официальный портал Комитета по социальному развитию Санкт-Петербурга http://www.gov.spb.ru/gov/admin/otrasl/trud; официальный сайт Комитета по образованию Правительства Санкт-Петербурга http://www.cobr.spb.ru; официальная Россия http://www.gov.ru/
Юридический сайт http://uristy.ucoz.ru/; правовая система ГАРАНТ http://www.garant.ru/, электронная библиотека журналов http:// elibrary.ru/; электронная библиотечная система IPRbooks. http: //www.iprbookshop.ru/; электронная библиотечная система ZNANIUM.COM. http: //www.znanium.com/; электронная библиотечная система «Университетская библиотека онлайн». http: //www.biblioclub.ru/; электронные библиотеки СПбГУП www.gup.ru. http://www.gup.ru/education/library/links/elibraries/; официальный сайт Президента Российской Федерации. http: //www.kremlin.ru/; официальный сайт Правительства Российской Федерации; http: //www.government.ru/, официальный сайт Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации. http: //www.council.gov.ru/; официальный сайт Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации. http: //www.duma.gov.ru/; официальный сайт Конституционного Суда Российской Федерации. http: //www.ksrf.ru/; официальный сайт Верховного суда Российской Федерации. http: //www.supcourt.ru/;аудиторный фонд, компьютерные классы, видео-залы, фонды Научной библиотеки, методические ресурсы кафедры отраслей права.
Чтение научных работ (монографий), специальной литературы
следует начинать с общего, первичного знакомства с источником, которое включает внимательный просмотр титульного листа, выходных данных, изучение оглавления (содержания), предисловия (введения) и заключения. Это позволит уяснить общее содержание источника, выявить основные и вспомогательные, второстепенные вопросы, направление и логику данного научного исследования.
При изучении нормативных источников и литературы, рекомендуется выписывать те положения и высказывания, которые могут быть использованы при выполнении контрольной работы. Выписки можно делать на отдельных карточках или листах с указанием фамилии и инициалов автора работы, ее полного названия, а также издательства, места и года издания, страницы выписанного положения или цитаты. Все это позволит при выполнении работы точно использовать изученный материал и съэкономить время при оформлении сносок и списка источников. Законы рекомендуется исследовать и изучать, прежде всего, по правовым источникам, а затем уже по научной и учебной литературе. При выполнении контрольной работы на тему: «Нотариат в международном обороте» следует использовать международные договоры и другие документы международного характера.
Использовать при цитировании и ссылках нормативно-правовые и иные юридически значимые документы необходимо по официальным изданиям соответствующих правотворческих и правоприменительных органов. Таковыми являются: Собрание законодательства Российской Федерации; Ведомости Федерального Собрания РФ; Российская газета; Российские вести; Бюллетень международных договоров РФ; Вестник Конституционного суда РФ; Бюллетень нормативных актов министерств и ведомств РФ; Бюллетень Верховного суда РФ; Вестник Высшего арбитражного суда РФ; Бюллетень Министерства юстиции РФ; Вестник Законодательного собрания Санкт-Петербурга; Вестник мэрии Санкт-Петербурга; Вестник Правительства Ленинградской области. Значительный теоретический и практический материал содержится в журналах: Нотариус и Нотариальный вестник.
Как учебная дисциплина «Нотариат» отличается значительным объемом учебного материала, его динамичностью, частым обновлением правовых актов национально-правового и международно-правового характера. А, следовательно, студенты должны самостоятельно следить за новейшими нормативно-правовыми документами, научными работами и использовать их при выполнении контрольной работы. Для грамотного оформления контрольной работы необходимо использовать рекомендации, содержащиеся в изданиях Санкт-Петербургского Гуманитарного университета профсоюзов.
5. Написание контрольной работы
Только после детальной проработки темы, глубокого изучения специальной, общенаучной и правовой литературы, нормативно-правовых и других официальных источников, а также практики применения действующего законодательства, можно приступать к непосредственному написанию контрольной работы. При написании контрольной работы автор должен продемонстрировать свое умение находить различные точки зрения на исследуемую проблему, разбираться в имеющихся спорных позициях, излагать собственные мысли, аргументировать и убеждать в правоте собственного мнения. Методика написания контрольной работы включает в себя последовательность работы над текстом, выполнение определенных требований к оформлению научно-справочного аппарата, грамотное использование источников.
Структура контрольной работы.
Контрольная работа включает: титульный лист, оглавление, введение, основную часть, заключение, список используемых источников и приложение.
Во введении обосновывается актуальность избранной темы, ее теоретическое и практическое значение, формулируются ее цель и задачи, поставленные автором для достижения обозначенной цели, дается краткий анализ разработанности вопросов данной темы в специальной общенаучной и правовой литературе, указывается какой практический материал использован при выполнении контрольной работы. Примерный объем введения – две страницы.
Основная (описательная) часть контрольной работы должна излагаться в логической последовательности: отдельные вопросы должны быть согласованы между собой и по каждому из них должен быть сделан вывод. В этой части работы должны быть отражены направления, ход и содержание теоретических исследований, сделаны соответствующие обобщения.
Логическим завершением контрольной работы является заключение, в котором содержатся выводы по результатам проведенного исследования, предложения о направлении дальнейшего исследования данной темы, по совершенствованию действующего законодательства и правоприменительной практики.
Обязательная часть контрольной работы – список используемых источников, в котором указываются как источники, на которые сделаны ссылки в тексте работы, так и источники, на которые ссылки не делались, но которые были изучены автором при написании работы. Студентам следует не забывать, что в списке используемых источников, наряду с другими данными, необходимо указывать объем источников (в страницах).
Приложение оформляется как продолжение контрольной работы на последующих ее страницах (в объем работы не входит). В него включаются различного рода схемы, статистические таблицы, справки по результатам обобщения нотариальной и судебной практики, образцы договоров, завещаний, доверенностей, свидетельств, векселей и других документов. Каждое приложение необходимо начинать с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слово «Приложение». Если в работе более одного приложения, их последовательно нумеруют арабскими цифрами (не указывая знак №).
Правильно оформленная контрольная работа включает титульный лист (см. приложение 1) и оглавление (см. приложение 2). Оглавление излагается на второй странице (после титульного листа).
6. Оформление контрольной работы
По объему контрольная работа должна содержать 14-15 страниц машинописного текста, набранного через два интервала (набранного на компьютере – через 1,5 интервала). Плотность текста должна быть одинаковой: на каждой странице до 30 строк, емкость строки до 60 знаков, включая пробелы и знаки препинания. Абзацы в тексте начинаются отступом, равным пяти ударам пробельной клавиши (или 15-17 мм). Поля должны быть выдержаны в следующих размерах: левое – 30 мм, правое – 15 мм, верхнее и нижнее – 20 мм. Работа должна быть пронумерована и сшита в специальной папке.
Вопросы оглавления следует дублировать в тексте работы. Текст основной части (описательной) работы делится на параграфы и пункты. Параграфы и пункты обозначаются арабскими цифрами, знак «№» и «п.» не ставятся.
7. Ссылки, сноски и библиографические источники в контрольной работе
Студентам следует не забывать, что важной составной частью контрольной работы являются библиографические ссылки и сноски на цитируемый, рассматриваемый или упоминаемый в тексте работы источник. Поэтому все источники должны найти отражение в ссылках на них в тексте работы, в подстрочных сносках или в итоговом «Списке используемых источников».
Требования к оформлению контрольной работы представлены в Положении о бюро контрольных работ, размещённом на сайте Санкт-Петербургского Гуманитарного универсистета профсоюзов в личном кабинете на странице ЭУМК в разделе Общие нормативые документы и в Системе поддержки смостоятельной работы студентов в разделе Положения и инструкции для студентов.
Темы контрольных работ (заочная форма обучения)
1. История становления и развития российского нотариата. 

2. Принятие нотариусом закрытых завещаний и порядок их вскрытия. 

3. Место нотариата в правовой системе России. 

4. Соотношение нотариального права с другими отраслями права. 

5. Субъекты нотариального права Российской Федерации. 

6. Организация нотариальной деятельности в Российской Федерации. 

7. Органы нотариального самоуправления. 

8. Функции российского нотариата. 

9. Нотариат и доказательства. 

10. Принципы нотариального права России. 

11. Правовой статус нотариуса в Российской Федерации. 

12. Профессиональная этика и контроль в нотариальной деятельности. 

13. Современные нормативно-правовые основы нотариальной деятельности в России. 

14. Международно-правовые вопросы деятельности Международного союза латинского нотариата. 

15. Основные правила совершения нотариальных действий. 

16. Общие условия нотариального удостоверения сделок. 

17. Нотариальное удостоверение односторонних сделок. 

18. Особенности нотариального удостоверения договоров. 

19. Правовое регулирование нотариальной деятельности в сфере недвижимости. 

20. Правовое регулирование нотариальной деятельности в сфере рентных правоотношений. 

21. Правовое регулирование нотариальной деятельности в сфере вексельного оборота. 

22. Правовое регулирование нотариальной деятельности в сфере залоговых правоотношений. 

23. Правовое регулирование нотариальной деятельности в сфере земельных правоотношений. 

24. Правовое регулирование нотариальной деятельности в сфере семейных правоотношений. 

25. Правовое регулирование нотариальной деятельности в сфере наследственных правоотношений. 

26. Российский нотариат в международном обороте. 

27. Выдача нотариусом свидетельств о праве собственности на долю в общем имуществе супругов. 

28. Свидетельствование нотариусом верности копий документов. 

29. Удостоверение нотариусом отдельных бесспорных фактов. 

30. Совершение нотариусом исполнительных надписей. 

31. Предъявление чека к платежу и удостоверение неоплаты чека. 

32. Принятие нотариусом документов на хранение. 

33. Обеспечение доказательств нотариусом. 

34. Совершение нотариусом морских протестов. 

35. Нотариат в зарубежных странах. 

36. Актуальные правовые проблемы российского нотариата. 

37. Нотариус как представитель гражданина в отношениях с органами публичной власти и иными участниками правовых отношений. 
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